PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3574-1319 — e-maiil: licitacao@tocantins.mg.gov.br
Avenida Padre Macéario, 129 — Bairro Centro
CEP: 36.512-000 — Tocantins - MG

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS/MG
PROCESSO LICITATORIO N° 001/2022

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 001/2022 — MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

A Comisséo de Licitacdes da Prefeitura Municipal de TOCANTINS - MG, designada pela Portaria n® 349/2021,
comunica aos interessados que fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL 001/2022,
PROCESSO LICITATORIO 001/2022, adotando o critério de MENOR PRECO GLOBAL para contratacdo de
empresa para prestacao de servicos de digitalizacdo dos documentos do arquivo municipal. Conforme termo de
referéncia que é parte integrante deste edital, cuja Sesséo Publica para o Recebimento das Propostas se dara
no dia 17 de janeiro de 2022, as 08:00 HORAS, na Sala de Licitagbes desta Prefeitura, situada na Av. Padre
Macério, 129, centro em TOCANTINS - MG. A licitacdo obedecera as condicdes estatuidas neste Edital e sera
regida pela Lei 10.520/2002, subsidiariamente pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e também pela LC
123/2006 com as alteracdes posteriores.

| - DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto modalidade PREGAO PRESENCIAL, adotando o critério de MENOR
PRECO GLOBAL para contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de digitalizacdo dos documentos do
arquivo municipal. Conforme termo de referencia que é parte integrante deste edital.

Il - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderéo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacéo, constantes deste edital e seus anexos.

2.2. Nao poderao participar desta licitagdo, empresas que se enquadrarem em uma ou mais das seguintes
situagoes:

a) que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo publico federal, estadual, municipal ou do Distrito
Federal;

b) estejam sob-regime de concordata ou faléncia;

2.2.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente, sob pena de
responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislagdo vigente.

2.3. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
coOpia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartério competente, ou publicagdo em 6rgédo da impressa
oficial, ou ainda por copia, desde que acompanhada do original para conferéncia e autenticacéo pelo Pregoeiro ou
a quem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

2.5. O representante legal devera apresentar-se ao pregoeiro, na data, hora e local estipulados neste instrumento
convocatoério munido dos seguintes documentos:

a) Procuragéo Especifica

b) Envelope n°1 — Proposta de Pre¢os

¢) Envelope n°2 — Documentos Habilitatorios

Il - DA SESSAO DO PREGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Pregoeiro declarara aberta a sessdo do PREGAO na modalidade PREGAO PRESENCIAL, MENOR
PRECO GLOBAL em data e hora, especificada neste Edital, dando inicio ao credenciamento e identificagdo dos
representantes dos proponentes;

3.2. Para manifestar-se nas fases do procedimento licitatério, o representante Unico do proponente participante,
devera apresentar-se ao Pregoeiro, quando convocado para credenciamento, devidamente munido de documento
de identidade, observando o que se segue:

3.3. O representante legal do licitante devera comprovar a sua legitimidade para o exercicio da funcao mediante
apresentacdo de documento da empresa (contrato social, registro de firma individual, etc.) ou procuragdo com
firma reconhecida em cartério, da qual devera constar a outorga de poderes necessarios para formulagdo de
propostas e a pratica dos demais atos inerentes ao Pregdo, inclusive de dar lances, devendo esta vir
acompanhada dos documentos de constituicdo da empresa.

3.4. O documento de credenciamento devera obedecer ao modelo do Anexo IV.

3.5. Declaragéo de que a empresa nao possui fatos impeditivos em nenhum érgdo publico das esferas federais,
estaduais e municipais. O documento de declaragéo devera obedecer ao modelo do Anexo lIl.

3.6. Declaracéo de que aceita todos os termos do edital e que cumpre plenamente os requisitos do mesmo para
habilitacdo, conforme anexo IX. ~
3.7. OS DOCUMENTOS DE QUE TRATAM OS ITENS 3.2, 3.3, 3.4, 3.5 E 3.6. DEVERAO SER APRESENTADOS
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ANTES DO INICIO DO CERTAME, FORA DOS ENVELOPES.

IV — DA SESSAO PARA RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITACAO:

4.1. A reunido para recebimento e abertura dos envelopes de proposta de pregos e documentagédo para habilitagdo
sera publica, dirigida por um pregoeiro e realizada de acordo com o que reza a Lei 10.520/2002, subsidiariamente,
a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e em conformidade com este edital e seus anexos.

4.2. Na data e hora aprazadas, constantes do preAmbulo do presente edital, antes do inicio da sessédo, o
interessado ou seu representante legal devera credenciar-se junto ao pregoeiro na forma dos itens 3.2, 3.3, 3.4 e
3.5.

4.3. Aberta a sesséo, os proponentes credenciados entregaréo ao pregoeiro, em envelopes separados, a proposta
de precos e especificagbes técnicas, se for o caso (ENVELOPE N° 1) e a documentacdo de habilitagdo
(ENVELOPE N° 2), momento em que dar-se-4 inicio a fase de classificacdo com a abertura do ENVELOPE N° 1.
4.4. ApOs o pregoeiro declarar a abertura da sesséo, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.

4.5. No ato de encerramento da sesséo serdo devolvidos os envelopes de habilitagéo fechados e lacrados, das
licitantes participantes e ndo vencedoras do certame, desde que ndo tenham sido interpostos recursos ou apés
manifestacdo expressa do desejo de ndo recorrer ou ainda apods o julgamento dos mesmos.

4.6. A indicacdo nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcri¢do, desde que ndo cause
davida quanto a seu contetudo ou ndo atrapalhe o andamento do processo ndo sera motivo para exclusdao do
procedimento licitatorio.

V — DAS PROPOSTAS (Envelope 1)

5.1. As licitantes deverdo apresentar envelope lacrado, tendo no frontispicio os seguintes dizeres:
(NOME DA EMPRESA)

CNPJ:

Email:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS - MG

Avenida Padre Macéario 129, Centro, Tocantins, MG.

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022 PROCESSO LICITATORIO n° 001/2022

ENVELOPE "1" - PROPOSTA DE PRECOS

5.2. As propostas, em envelope fechado, deverdo ser digitadas e impressas em formulario continuo da empresa,
ou na forma do modelo de proposta fornecido pela Prefeitura Municipal de Tocantins, redigidas em linguagem
clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente assinadas e/ou rubricadas em todas as folhas por quem
de direito e devera conter os seguintes elementos:

Para preenchimento da proposta o licitante devera levar em consideragcdo dos seguintes elementos:

a) Especificacdes técnicas do item cotado;

b) Valor ofertado pelo item e totais expressos em algarismos e por extenso, relativos ao item cotado ja inclusos
todos os tributos, fretes, seguros, e quaisquer outras despesas inerentes a prestacéo dos servigcos. Em caso de
discordancia entre os percentuais unitarios e totais, prevalecerdo o0s primeiros; ocorrendo discordancia entre os
valores numeéricos e por extenso, prevalecerdo os Ultimos;

c) prazo de validade da proposta, que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos a contar da data
prevista para a abertura das propostas;

5.3. A oferta deve ser firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra condi¢do que induza o
julgamento a ter mais de um resultado.

5.4. Ndo serdo admitidos cancelamentos, retificagcBes de precos ou alterages nas condi¢Bes estabelecidas, uma
vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e omissdes havidos nas cotacBes de precgos, serdo de inteira
responsabilidade do proponente, ndo Ihe cabendo, no caso de erro para mais e consequente desclassificacéo,
qualquer recurso, nem tampouco, em caso de erro para menos, eximir-se do fornecimento do objeto da presente
licitacao.

VI - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Analisadas as propostas serdo desclassificadas as que:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem percentuais excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao
venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que 0s custos dos insumos
séo coerentes com os de mercado;

¢) apresentarem percentuais total ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero;

d) apresentarem proposta alternativa.

6.2 — Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o MENOR PRECO.

6.3. Serdo proclamados, pelo pregoeiro, 0s proponentes que apresentarem as propostas de menor preco, definido
no objeto deste edital e seus anexos, e em seguida, as propostas até 10% superiores aquele, ou as propostas das
3 (trés) melhores ofertas;
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6.4. Aos proponentes proclamados conforme o item anterior sera dado oportunidade para nova disputa, por meio
de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, até a proclamagédo do vencedor;

6.5. O pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a apresentar lances
verbais, a partir do autor da proposta classificada de menor desconto e os demais, em ordem decrescente de
valor;

6.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro, implicara exclusédo da licitante
da etapa de lances verbais e na manutencao do ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenacao
das propostas;

6.7. Caso ndo se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de Menor prego para
a contratacao;

6.8. Encerrada a etapa de lances, e ap0s classificadas e ordenadas as ofertas definidas no objeto deste edital,
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO, ocorrendo a situagdo denominada empate ficto previsto no art.
44, § 2°, da Lei Complementar n° 123/06, sera assegurado o exercicio dos direitos inerentes a preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, na forma regulamentada no mesmo Estatuto.
6.8.1 - O pregoeiro convocara a(s) microempresa(s) ou empresa(s) de pequeno porte, detentora(s) da(s)
proposta(s) de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao(s)
valor (es) da(s) proposta(s) melhor(es) classificada(s), para que apresente(m) preco(s) inferior(es) ao(s) da(s)
melhor(es) classificada(s), no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de precluséo do direito de preferéncia.

6.8.1.1 - A convocagédo sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas, nas condi¢bes do
subitem 6.8.

6.8.2 - Nao havendo a apresentagdo de novo(s) preco(s), inferior (es) ao(s) preco(s) da(s) proposta(s) melhor(es)
classificada(s), serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificagéo,
as demais microempresas e empresas de pequeno porte cujos valores das propostas se enquadrem nas
condicdes indicadas neste edital

6.8.3. Caso a(s) detentora(s) da(s) melhor(es) oferta(s), de acordo com a classificagdo de que trata o subitem 6.8,
seja(m) microempresa(s) ou empresa(s) de pequeno porte, ndo serd assegurado o direito de preferéncia,
passando-se, desde logo, a negociacao de preco(s).

6.9. Em seguida o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto definido neste
edital e seus anexos e valor, decidindo motivadamente a respeito;

6.10. Sendo aceitavel a oferta, serd verificado o atendimento, pelo proponente que a tiver formulado, das
condic¢des habilitatorias:

a) com base na documentacéo exigida no edital.

6.11. Constatado o atendimento pleno das exigéncias editalicias, sera declarado o proponente vencedor, sendo a
adjudicacgdo do objeto definido neste edital efetuada por item, respeitando-se, ainda, o disposto no item 6.19;

6.12. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do ato convocatorio, o pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital;

6.13. Nas situacOes previstas nos subitens 6.6, 6.8 e 6.11, o pregoeiro poderd negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido pre¢o melhor;

6.14. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao
final, sera assinada pelo pregoeiro, grupo de apoio e 0s proponentes presentes;

6.15. Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital e seus
anexos, a proposta sera desclassificada,;

6.16. Em caso de divergéncia entre informagfes contidas em documentagdo impressa e na proposta especifica,
prevalecerdo as da proposta;

6.17. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste edital e seus anexos;

6.18. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, ndo havendo lances, o desempate se fara por sorteio;
6.19. O pregoeiro, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a analise
das propostas e da documentagdo, devendo as licitantes atender as solicitagbes no prazo por ele estipulado,
contado do recebimento da convocacao.

6.20. Caso exista algum fato que impeca a participagdo de alguma licitante, ou a mesma tenha sido declarada
inidénea para licitar ou contratar com a Administracao Publica, esta sera desclassificada do certame, sem prejuizo
das sancdes legais cabiveis.

6.21. Quando a proponente vencedora ndo apresentar situagdo regular, no ato da assinatura do contrato, sera
convocada outra licitante, observada a ordem de classificagdo, para tal, e assim sucessivamente, sem prejuizo da
aplicacéo das sancdes cabiveis, observado o disposto nos subitens 6.11 e 6.12;

6.22. Se a licitante vencedora recusar-se a assinar 0 contrato, injustificadamente, sera aplicada a regra
estabelecida no subitem anterior.

VIl — DA HABILITACAO (Envelope 2)

Com vistas a habilitagdo na presente licitagdo as empresas deverdo apresentar envelope lacrado contendo no
frontispicio os seguintes dizeres:

(NOME DA EMPRESA)

CNPJ:

Email:
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A PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS-MG

AVENIDA PADRE MACARIO, 129, CENTRO

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022 PROCESSO LICITATORIO n° 001/2022
ENVELOPE "2" - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados (pessoa juridica).
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, devidamente registro na Junta Comercial com
ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

b) Cédula de Identidade do(s) responsavel(is) legal(is) da empresa;
c) Contrato Social e suas alteragBes e respectiva inscricdo na Junta Comercial do Estado, ou no
Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas no caso de sociedades por cotas, acompanhado de prova de
diretoria em exercicio com ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

d) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
e) Declaragdo em atendimento ao inciso V do Art. 27, da Lei n® 9.854/99, conforme modelo
apresentado no “Anexo II”.
f) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, (CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO), conjunta com a
PREVIDENCIARIA (INSS), inclusive quanto a Divida Ativa da Uni&o, Estadual e Municipal, esta do local
da sede solicitante;

g) Prova de regularidade com a justica do trabalho (CNDT);
h) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS: Certiddo de
Regularidade de Situacdo- CRS, emitida pela Caixa Econ6mica Federal;
i) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica com data de emissédo ndo superior a 60 (sessenta) dias.

j) Alvara de localizacao e funcionamento expedido pela Prefeitura da sede da licitante.
k) Declaracao que possui os equipamentos e méo de obra especializada e qualificada para execugéo
do objeto aser contratado.

7.2. A documentacdo deveré:

a) estar em nome da licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor competente.

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.

7.3. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo na presente
licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital ou com irregularidades, serdo
inabilitadas, ndo se admitindo complementag&o posterior.

7.4. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
copia autenticada por Cartério competente ou publicacdo em 6rgédo da Imprensa Oficial, ou ainda por cépia, desde
que acompanhada do original para conferéncia e autenticacdo pela Divisdo de Licitagdo ou pelo Pregoeiro ou a
guem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

7.5. A licitante interessada em usufruir dos beneficios estabelecidos na Lei Complementar 123/2006 (Estatuto da
Micro e Pequena Empresa), deve apresentar documento expedido pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das
Pessoas Juridicas, conforme o caso, para comprovar 0 seu enquadramento na categoria de microempresa ou
empresa de pequeno porte, de acordo com o o0s arts. 3° e 73, inciso IV da Lei Complementar n. 123/06, e art. 8°
da Instrucdo Normativa n. 103 de 30 de abril de 2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio —
DNRC, ou declaracao pelo representante legal da licitante, sob as penas da Lei.

7.6. E facultada a apresentacdo de Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte visando ao
exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n® 123/2006, que deverd ser apresentada fora dos
envelopes n° 1 (Proposta Comercial) e n° 2 (Habilitag&o).

7.7. Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte, é assegurado o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que for
declarada vencedora desta licitacé@o, prorrogavel por igual periodo, a critério da Prefeitura, para a regularizacédo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa de acordo com a LC 123/2006.

7.8. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara na decadéncia do
direito & CONTRATACAO, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e na legislacdo, sendo facultado a
Prefeitura convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

7.9 Disposic¢des gerais

7.9.1- O licitante incluira no envelope n° 2 a declaracdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, ressalvado na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 anos;

7.9.2- Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original, em cOpia autenticada ou
ainda em cépia simples neste caso, mediante a apresentacao dos originais, para conferéncia e autenticacao.
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7.9.3 - Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser especificos da Matriz ou da Filial da licitante.
N&o serdo aceitos documentos parte da Matriz e parte da Filial.

7.9.4 — Quando nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, sera considerado o prazo de 60
(sessenta) dias, imediatamente anteriores aquela data.

7.9.5 — Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessao de habilitacdo acarretara a inabilitagdo do
proponente.

VIl - DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

8.1. Até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregdo. O licitante, mediante prova de tal
condicdo, podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o edital até 02 (dois) Uteis antes da data
fixada para sesséo.

8.1.1. A apresentacdo de impugnacdo ao Edital sera processada e julgada na forma e nos prazos previstos na
legislacdo, e deve ser protocolada formalmente, com assinatura do impugnante ou seu representante legal,
junto ao SETOR DE LICITACOES, NA SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS/MG, sob pena de
nado apreciacdo das suas razdes.

8.1.2. O interessado podera apresentar impugnacdo ao Edital por e-mail, através do endereco eletrbnico desta
comisséo (licitacao@tocantins.mg.gov.br), desde que comprove a remessa do documento original dentro do
prazo legal para o0 SETOR DE LICITACOES deste municipio, via protocolo na sede da PREFEITURA MUNICIPAL
OU PELOS CORREIOS.

8.1.3 Acolhida a peti¢éo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realiza¢édo do certame.

8.2. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital, implicara na plena
aceitagdo, por parte dos interessados, das condi¢gfes nele estabelecidas.

8.3. Dos atos do pregoeiro neste processo licitatério cabe recurso, devendo o licitante manifestar imediata e
motivadamente a sua intencéo de recorrer, que pode ser por simples registro das suas razdes em ata da sessao
publica, ou, a seu critério, por meio de razdes que devem ser apresentadas dentro do PRAZO DE 3 (TRES) DIAS
UTEIS, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual nimero de dias.
8.4. O recurso contra decis@o do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

8.5. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.6. Se ndo reconsiderar sua decisdo o pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado, a consideragdo da
autoridade superior competente, que proferird decisdo definitiva antes da homologa¢&o do procedimento.

8.7. Os memoriais dos recursos e contra-razes deverdo dar entrada no Setor de Licitacdo da Prefeitura,
observado o disciplinamento dos itens 8.1.1 e 8.1.2.

8.8. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de Licitagdes e Contratos.

e Contratos da Prefeitura.

IX - DA ADJUDICAQAO
9.1. A adjudicacdo, em favor da licitante VENCEDOR(a), sera realizada pela autoridade competente ap6s analise
do certame e parecer da assessoria juridica.

X — DA HOMOLOGAGCAO
10.1 A homologagdo, em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo, sera feita pelo Prefeito Municipal, apés
recebimento do processo concluido pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio.

Xl — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
A despesa com a presente licitagdo correra a conta da Dotacdo Orcamentaria consignada no orgamento do
exercicio de 2021.

DOTACAO FONTE DESCRICAO

3.3.90.39.00.2.04.00.04.123.0001.2.0024 | 00.01.00 GESTAO DA SECRETARIA DE FAZENDA

XII = PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO
12.1. Prazo e condi¢fes para assinatura do contrato: O licitante vencedor desta licitagdo ser4 convocado pela
contratante para assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias do recebimento da convocacgao.

XlIl - REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13.1 — Os valores vencedores de cada item poderao ser revistos mediante solicitacdo da contratada com vistas a
manutencéo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma do art. 65, Il “d” da Lei 8.666/93;

13.1.1 - As eventuais solicitacbes deverdo fazer-se acompanhar de comprovagcdo da superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstragdo analitica de seu
impacto nos custos do Contrato.
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XIV — FORMA E PRAZO DE EXECUGCAO DO OBJETO CONTRATADO

14.1. O prazo de prestacdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato ou quando
concluido todo objeto, a critério da Administragao.

14.2. Os servicos serdo prestados mediante solicitacdo do setor requisitante, com agendamento prévio de 48

(quarenta e oito) horas, no Municipio de Tocantins-MG, sem a necessidade de fatura minima, parceladamente a

medida da necessidade, mediante encaminhamento da Ordem de servico.

14.3 — A Prefeitura Municipal de Tocantins - MG reserva-se o direito de nédo receber servicos em desacordo com o

previsto neste instrumento convocatério, podendo cancelar o contrato e aplicar o disposto no art. 24, inciso XI da

Lei Federal n° 8.666/93.

XV — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

15.1. Sem prejuizo das disposi¢des previstas em lei, compete a contratada:

15.1.1. Prestar os servicos objeto da presente licitacdo, assumindo inteiramente as responsabilidades dos
mesmos.

15.1.2. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais ou
pessoais causados pela contratada, seus empregados ou preposto a contratante ou ainda a terceiros.

15.1.3. Demais obrigagdes inseridas, para a presente licitagao.

XVI - DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento devido ao contratado sera realizado mensalmente, a vista da Fatura apresentada, atestada e
visada pelos 6rgdos de fiscalizacdo e acompanhamento da execucao do contrato, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir da data final do adimplemento da obrigacdo. A Nota Fiscal deverd dar entrada no Setor de
LicitacBes da Prefeitura Municipal de Tocantins-MG

16.2. A nota fiscal/fatura devera constar o (s) numero (s) da(s) ordem (ens) de servico (s) emitida(s) pelo setor de
compras desta prefeitura.

16.3. Sobre a fatura incidirdo os tributos legalmente instituidos e multas que eventualmente vierem a ser aplicadas.
Sendo a licitante vencedora isenta ou beneficidria de reducdo de aliquota de qualquer imposto, taxa ou de
contribuicdo social ou ainda optante pelo SIMPLES, devera apresentar junto com a fatura, cépia do comprovante
respectivo.

XVII = FISCALIZACAO

17.1. Cabera a contratante, através de um representante da Secretaria M. de Saude exercer a fiscaliza¢@o sobre
os servicos executados e quando de seu recebimento, recebendo-os proviséria e definitivamente consoante o
disposto no Inciso |, alineas “a” e “b” do Art. 73 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

XVIIl - DAS PENALIDADES

18.1. O atraso injustificado na execucéo do contrato ou instrumento equivalente sujeitar4 a Contratada a multa de
mora calculada sobre o valor estimado do contrato, sem prejuizo das demais sanc¢des, inclusive a prevista no
inciso IV, do art. 78, da Lei n°® 8.666/93, que sera aplicada na forma seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,2%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa didria de 0,4%, sem prejuizo da rescisdo unilateral por parte da
Administragéo.

18.2. Pela inexecucdo total ou parcial das condi¢bes estabelecidas neste ato convocatorio, a Prefeitura Municipal
de Tocantins-MG podera, garantida a prévia defesa da licitante vencedora no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sanc¢des.

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinagdes necessérias a regularizacdo de
faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da administracdo da Prefeitura Municipal de
Tocantins-MG;

b) multa compensatdria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor estimado do contrato;

C) suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de
Tocantins-MG, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma da Lei, perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

18.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da Prefeitura Municipal de Tocantins-MG,
dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis apds a respectiva notificacao;

18.4. Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, sera ela cobrada ou descontada por ocasidao do
pagamento efetuado pela Prefeitura Municipal de Tocantins-MG.

XIX- DAS DISPOSIQ()ES FINAIS

19.1. A participacao nesta licitagdo implica em plena aceita¢@o dos termos e condi¢gdes deste edital e seus anexos,
bem como das normas administrativas vigentes.

19.2. Nao sera admitida a subcontratacao pela licitante vencedora na execugdo do objeto deste Edital.
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19.3. E vedada a utilizag8io de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou reservado que possa,
ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.

19.4. O Pregoeiro podera, no interesse da Prefeitura Municipal de Tocantins-MG, relevar omissGes puramente
formais nas propostas apresentadas pelas licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo
da licitag&o.

19.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar documentos com restricdes tem assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por interesse da Contratante, a partir da publicacdo da adjudicacédo

da licitagdo, para apresentar a Administracdo Publica Municipal as respectivas certiddes negativas ou positivas,
com efeito, de certidao negativa.

19.5.1. A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto, implicar4 decadéncia do direito a contratagao,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

19.6. As multas e outras penalidades somente poderdo ser relevadas pela Prefeitura Municipal de Tocantins, nos
casos de for¢a maior, devidamente comprovados e para os quais nédo tenha dado causa a licitante vencedora.

19.7. Sé&o partes integrantes deste Edital:

Anexo | — TERMO DE REFERENCIA TECNICA

Anexo Il — MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI N° 8.666/93 E
ALTERACOES.

Anexo Il - MODELO DECLARAGAO DE FATO IMPEDITIVO

Anexo IV — MODELO CREDENCIAMENTO

Anexo V - MINUTA DO CONTRATO

Anexo VI — DECLARACAO DE CIENCIA DO EDITAL

Anexo VIl — DECLARAGAO DE INFORMAGOES DE E-MAIL

Anexo VIl - DECLARACAO DE MICROEMPRES OU EMPRSA DE PEQUENO PORTE

Anexo IX — DECLARAGCAO DE ACEITE AOS TERMOS DO EDITAL

Anexo X - PROPOSTA COMERCIAL

19.8. A licitante vencedora sera convocada para receber a Ordem de fornecimento correspondente aos objetos
desta licitagdo, ou a mesma serd encaminhada por FAX/e-mail, na forma do disposto no caput do art. 64 da Lei
8666/93.

19.9. A Prefeitura Municipal de Tocantins reserva-se o direito de revogar total ou parcialmente a presente licitacéo,
tendo em vista o interesse publico, ou ainda anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagédo de
terceiros, nos termos do art. 49 da Lei 8.666/93, ndo cabendo as licitantes o direito de indenizacdes, ressalvado o
disposto no paragrafo tnico do art. 59 da citada lei.

19.10. A Prefeitura Municipal de Tocantins reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sess@es e utilizar este
meio como prova.

19.11. O Pregoeiro dirimira as davidas que possam surgir em decorréncia da interpretacéo deste Edital, desde que
arguidas até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o inicio da Sessédo de julgamento, no endereco: Avenida
Padre Macario 129, centro Tocantins - MG, Setor de Licitag6es e Contratos. Os casos omissos neste Edital serdo
resolvidos pelo pregoeiro, de acordo com o que reza a Lei 10.520/2002 e, subsidiariamente, a Lei 8.666/93 e suas
alteracdes.

19.12. E competente o foro do Municipio de Ub4 — MG, para dirimir quaisquer litigios oriundos da presente
licitacao.

Tocantins-MG, 04 de janeiro de 2022.

ERICA MENDES BARBOSA SECHI
PREGOEIRA
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA TECNICA
Processo Licitatério n° 001/2022
Modalidade de Pregdo Presencial n°® 001/2022
DETALHAMENTO DO OBJETO/VALORES UNITARIOS/QUANTIDADES ESTIMADAS
1.1 A presente licitagdo tem por objeto modalidade PREGAO PRESENCIAL adotando o critério de MENOR

PRECO para contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de digitalizagdo dos documentos do
arquivo municipal. Conforme termo de referéncia que € parte integrante deste edital.

Valor de Referéncia: Preco médio
N°Item | Cod Descrigdo Unidade Qtd. Val. Unitario Val. Total

1 1934 PRESTAGAO SERVICO - Constitui MES 12,0000 2.626,6667 31.520,00
objeto da presente licitacdo, na modalidade
Pregao Presencial, contratagdo de empresa
para criagao de ambiente personalizado,
disponibilizacdo de operador para realizar a
separacao dos documentos e digitalizagao,
acompanhamento técnico em visita
presencial uma vez por semana sob
chamado da administracdo e locacado de
software para gerenciamento eletrdnico de
documentos digitalizados, compreendendo
as tarefas de digitalizacéo, reviséo,
indexacao, consolidacao e compilacao de
documentos, com médulo para assinatura
eletronica individual e em lote, com
disponibilizacdo de armazenamento em
nuvem, com possibilidade de acesso ao
sistema por celular, tablete ou computador,
com pesquisa por palavra chave em
contetido de documento digitalizado... -,
com funcionalidade de geragéo de link
publico para envio de documentos via e-mail
ou aplicativo de mensagem e com geragéo
de backup em midia pesquisavel por palavra
chave mesmo off-line, médulo de
dashboard, médulo de workflow, assisténcia
técnica e suporte completo. Caracteristicas
técnicas do software. [ Prover a
organizagéo e divisdo dos documentos em
uma estrutura hierarquica; [1 Ser
desenvolvida totalmente para ambiente web;
] Prover a identificacdo de
documentos de acordo com a sua
classificagao/taxonomia; [ Prover a
identificag&do dos documentos de acordo
com o tipo; [ Possibilitar a
visualizagéo de versfes antigas de um
documento, bem como dos arquivos
associados a esta versdo. [1 Possibilitar o
envio de um documento por e-mail ou
aplicativo de mensagens através do
sistema. [J Possibilitar adicionar ou
remover arquivos de um documento. [

Possibilitar a identificacéo da
situacdo atual de um documento. [

Conter ambiente de lixeira para
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que os documentos excluidos fiquem
armazenados até serem excluidos
definitivamente. (1 Controlar acesso a
lixeira por meio de permissGes de usuario,
possibilitando acessar todos os documentos
da lixeira, ou apenas os documentos
associados ao usuario. [ Permitir a
busca de documentos de acordo com
diversos filtros: nivel hierarquico, tipo do
documento, classificagdo do documento,
data de criacédo do documento, situagdo
atual do documento. [ Permitir a
busca de documentos através dos dados de
cadastros. [ Permitir pesquisa por
palavra-chave em documento digitalizado. [

Permitir a busca de documentos a
partir de palavras contidas em arquivos de
formato *.pdf, (através de recurso OCR),
possibilitando a visualizagao do trecho
encontrado onde o parametro de busca foi
encontrado. [ Possibilitar a selecao de
certificados digitais A1 E A3. Instalados ou
conectados a maquina do usuario para
assinatura de documentos. [ Possibilitar
acesso ao sistema através da assinatura
digital pessoal E-CPF. [ Possibilitar a
assinatura de arquivos de forma
independente as outras funcionalidades do
sistema. [ Possibilitar a assinatura
eletrbnica de arquivos, individual ou em lote,
garantindo a autenticidade e integridade do
conteudo. [ Possibilitar a co-
assinatura de arquivos eletronicos. [

Prover a exibigcdo das informagdes
do certificado selecionado para assinatura,
exibindo as informagdes basicas do
certificado, a cadeia de certificacao e a
validade do mesmo. [ Possibilitar a
realizagdo de carimbo de tempo para
assinaturas de um arquivo, garantindo a
irretroatividade das mesmas. [

Permitir a visualizagdo das
assinaturas contidas em cada arquivo de um
documento. [ Permitir a visualizagao
de arquivos assinados digitalmente. [

Disponibilizar tela para
visualizagao de todos os documentos
associados ao usuario. [ Disponibilizar
recursos para definir/identificar documentos
como favoritos e permitir facil acesso a
esses documentos. [ Apresentar as
informag6es dos documentos resultantes de
uma pesquisa em formato de tabela. [

Possibilitar customizagéo dos
campos presentes na listagem de
documentos na pesquisa geral do sistema,
bem como usar ou nédo de paginagéo. [

Permitir a ordenacao dos
documentos por data de criacdo, usuério
responsavel, estado do documento,
descricdo do documento. [1  Possibilitar
expiracéo de senha para cada usuario. [

Possibilitar o envio de e-mail
alertando expiracdo de senha do usuario. [
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Possibilitar configuracéo de regras

para validagédo de forca da senha de um

usuério; [ Prover mecanismo de
blogueio de usuério ap6s sucessivas falhas
de login; [ Controlar os niveis de

acesso de cada usuario para as fungdes do
sistema [/Controlar os niveis de acesso
através de permissdes, que poderdo ser
associadas a usuarios ou departamentos de
usuarios. [ Controlar os niveis de
acesso dos usuarios para cada nivel
hierarquico. [ Configurar quais tipos
de documentos sé&o aceitos para cada nivel
hierarquico. [ Manter na pagina inicial
do sistema, atalho rapido para as principais
funcdes do sistema como: digitalizar
documento, inserir documento, pesquisar
documentos. [ Prover ajuda resumida
com os principais conceitos e
funcionalidades do sistema. [ Prover ajuda
em todas as telas do sistema. [J

Prover interfaces, telas, menus e
ajuda em lingua portuguesa (Brasil). [

Relatério de acessos de usuarios
a um documento. [ Relatério de estado dos
documentos. [ Relatério gréafico de
documentos no sistema. Permitir a geragéo
e exportacdo de relatérios tanto em formato
PDF quanto em HTML.

OBSERVACAO:

A opcdo pelo sistema de PREGAO PRESENCIAL vincula os interessados ao seu fornecimento nos valores
contemplados em sua proposta pelo prazo de validade da licitacdo que sera de 12 (doze) meses, ndo podendo
contratar valor superior ao valor de referéncia R$ 31.520,00 (trinta e um mil, quinhentos e vinte reais).

2-REGIME DE PRESTACAO DOS SERVICOS:
Os servicos serdo prestados mediante solicitagdo do setor requisitante, com agendamento prévio de 24 (vinte e
quatro) horas, no Municipio de Tocantins-MG, sem a necessidade de fatura minima, parceladamente a medida da
necessidade, mediante encaminhamento da Ordem de servico.
A Prefeitura Municipal de Tocantins — MG reserva-se o direito de ndo receber servicos em desacordo com o
previsto neste instrumento convocatério, podendo cancelar o contrato e aplicar o disposto no art. 24, inciso XI da
Lei Federal n° 8.666/93.

3-DO PAGAMENTO
O pagamento devido ao contratado sera realizado mensalmente, a vista da Fatura apresentada, atestada e visada
pelos orgdos de fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo do contrato, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir da data final do adimplemento da obrigagdo. A Nota Fiscal devera dar entrada no Setor de
Contabilidade da Prefeitura Municipal de Tocantins-MG.

TOCANTINS (MG), 04 de janeiro de 2022

Luciano Oliveira
Secretario Municipal de Fazenda
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ANEXO Il
PROCESSO LICITATORIO N° 001/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

“MODELO”
Declaracéo de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n° 8.666/93 e alteracdes.

DECLARACAO

, inscrito no CNPJ n.°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a)
, portador(a) da Carteira de Identidade
n.c e do CPF n.° , DECLARA, para fins do disposto
no inciso V do art. 27 da Lei n°8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de
1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ainda, ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Tocantins, 00 de XXXXXXX de 2021.

Assinatura do representante legal
Nome do Representante

RG do representante
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ANEXO 1l
PROCESSO LICITATORIO N° 001/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

(Papel timbrado da empresa)

DECLARACAO

A empresa , CGCn°
, sediada ,
declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no processo

licitatério, PREGAO n° 001/2022 da Prefeitura Municipal de TOCANTINS-MG, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

Local de data,
(assinatura do representante legal da empresa)

12



PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3574-1319 — e-maiil: licitacao@tocantins.mg.gov.br
Avenida Padre Macéario, 129 — Bairro Centro
CEP: 36.512-000 — Tocantins - MG

ANEXO IV — CREDENCIAMENTO
PROCURACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 001/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

A (nome da proponente) , CNPJ n° , com sede a

, n° , Bairro , cidade , heste ato
representada pelo (s) sécio (s) ou diretores com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado
civil, profissdo e endereco, nomeia e constitui seu (s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e enderec¢o), a quem confere (m) amplo (s) e geral (ais) poderes para, junto
ao Municipio de Tocantins, MG, praticar os atos necessarios com vistas a participacdo do outorgante na licitagéo,
modalidade, Pregdo Presencial 001/2022, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda,
poderes especiais para desistir de recursos, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condigdes,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,

substabelecer esta
e outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso.

, de de

(Reconhecer firma)
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO
PREGAO PRESENCIAL N°001/2022
PROCESSO N° 001/2022
CONTRATO n°

“Contrato de prestagao de servigos de Elaboragédo de diagndstico social do Municipio de Tocantins,
conforme necessidade, entre O MUNICIPIO DE TOCANTINS E A EMPRESA: XXXXXXXXXXXXXXX”

Contratante

Razéo Social: Prefeitura Municipal de Tocantins

Logradouro: Av. Padre Macério n°: 129 Bairro: Centro

Cidade: Tocantins UF: MG CEP: 36512-000 TEL: (32) 3574-1319
CNPJ: 18.128.223/0001-02

Contratado

Raz&o Social:

Logradouro: ne: Bairro:

Cidade: UF: CEP: TEL: (XX)XXXX-XXXX
CNPJ:

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado no processo administrativo referente ao Processo
Licitacdo n° 001/2022, instaurada sob a modalidade de licitacdo de Pregdo Presencial n° 001/2022,
regido pela Lei Federal n° 8.666/1993 e Lei Federal n° 10.520/2002, o CONTRATANTE autoriza o
CONTRATADO a PRESTAR OS SERVICOS abaixo relacionados mediante solicitagdo especifica, de
acordo com as condicBes estabelecidas no edital, que, apdés executados, acarretardo efetiva
PRESTACAO DE SERVICO ao Contratado na conformidade de sua proposta, documentos estes que
integram este contrato como se nele estivessem fielmente transcritos.

Objeto
N° Item | Cod Descricéo Unidade Qtd. Val. Unitario Val. Total
1 1934 PRESTACAO SERVICO - Constitui MES 12,0000 2.626,6667 31.520,00

objeto da presente licitacdo, na modalidade
Pregdo Presencial, contratacdo de empresa
para criacdo de ambiente personalizado,
disponibilizacédo de operador para realizar a
separacao dos documentos e digitalizacao,
acompanhamento técnico em visita
presencial uma vez por semana sob
chamado da administracdo e locacédo de
software para gerenciamento eletrdnico de
documentos digitalizados, compreendendo
as tarefas de digitalizacéo, reviséo,
indexacao, consolidacdo e compilacdo de
documentos, com médulo para assinatura
eletronica individual e em lote, com
disponibiliza¢&o de armazenamento em
nuvem, com possibilidade de acesso ao
sistema por celular, tablete ou computador,
com pesquisa por palavra chave em
contetido de documento digitalizado... -,
com funcionalidade de geragéo de link
publico para envio de documentos via e-mail
ou aplicativo de mensagem e com geragéo
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de backup em midia pesquisavel por palavra
chave mesmo off-line, médulo de
dashboard, médulo de workflow, assisténcia
técnica e suporte completo. Caracteristicas
técnicas do software. [ Prover a
organizagédo e divisdo dos documentos em
uma estrutura hierarquica; [1 Ser
desenvolvida totalmente para ambiente web;
0 Prover a identificagao de
documentos de acordo com a sua
classificagdo/taxonomia; [  Prover a
identificac@o dos documentos de acordo
com o tipo; [ Possibilitar a
visualizagdo de versdes antigas de um
documento, bem como dos arquivos
associados a esta versdo. [| Possibilitar o
envio de um documento por e-mail ou
aplicativo de mensagens através do
sistema. [ Possibilitar adicionar ou
remover arquivos de um documento. [

Possibilitar a identificacdo da
situacdo atual de um documento. [

Conter ambiente de lixeira para
que os documentos excluidos fiquem
armazenados até serem excluidos
definitivamente. Controlar acesso a
lixeira por meio de permissdes de usuario,
possibilitando acessar todos os documentos
da lixeira, ou apenas os documentos
associados ao usuario. Permitir a
busca de documentos de acordo com
diversos filtros: nivel hierarquico, tipo do
documento, classificagdo do documento,
data de criagdo do documento, situagao
atual do documento. [ Permitir a
busca de documentos através dos dados de
cadastros. Permitir pesquisa por
palavra-chave em documento digitalizado. [

Permitir a busca de documentos a
partir de palavras contidas em arquivos de
formato *.pdf, (através de recurso OCR),
possibilitando a visualizagao do trecho
encontrado onde o parametro de busca foi
encontrado. [ Possibilitar a selecdo de
certificados digitais A1 E A3. Instalados ou
conectados a maquina do usuario para
assinatura de documentos. (1 Possibilitar
acesso ao sistema através da assinatura
digital pessoal E-CPF. [ Possibilitar a
assinatura de arquivos de forma
independente as outras funcionalidades do
sistema. [ Possibilitar a assinatura
eletrdnica de arquivos, individual ou em lote,
garantindo a autenticidade e integridade do
conteudo. [ Possibilitar a co-
assinatura de arquivos eletronicos. [

Prover a exibi¢cdo das informagdes
do certificado selecionado para assinatura,
exibindo as informagdes basicas do
certificado, a cadeia de certificacdo e a
validade do mesmo. [ Possibilitar a
realizacéo de carimbo de tempo para
assinaturas de um arquivo, garantindo a
irretroatividade das mesmas. [
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Permitir a visualizagdo das
assinaturas contidas em cada arquivo de um
documento. [ Permitir a visualizacdo
de arquivos assinados digitalmente. I

Disponibilizar tela para
visualizacao de todos os documentos
associados ao usuario. [ Disponibilizar
recursos para definir/identificar documentos
como favoritos e permitir facil acesso a
esses documentos. [ Apresentar as
informag8es dos documentos resultantes de
uma pesquisa em formato de tabela. [

Possibilitar customizac¢éo dos
campos presentes na listagem de
documentos na pesquisa geral do sistema,
bem como usar ou ndo de paginagéo. [

Permitir a ordenacao dos
documentos por data de criagcdo, usuério
responsavel, estado do documento,
descricdo do documento. [1  Possibilitar
expiracéo de senha para cada usuario. [

Possibilitar o envio de e-mail
alertando expiragdo de senha do usuario. [

Possibilitar configuragao de regras
para validagdo de forca da senha de um

usuario; [ Prover mecanismo de
blogueio de usuario ap6s sucessivas falhas
de login; Controlar os niveis de

acesso de cada usuario para as fungdes do
sistema [1Controlar os niveis de acesso
através de permissdes, que poderdo ser
associadas a usuarios ou departamentos de
usuarios. [ Controlar os niveis de
acesso dos usuarios para cada nivel
hierarquico. [ Configurar quais tipos
de documentos s&o aceitos para cada nivel
hierarquico. [ Manter na pagina inicial
do sistema, atalho rapido para as principais
funcbes do sistema como: digitalizar
documento, inserir documento, pesquisar
documentos. [ Prover ajuda resumida
com os principais conceitos e
funcionalidades do sistema. [ Prover ajuda
em todas as telas do sistema. [J

Prover interfaces, telas, menus e
ajuda em lingua portuguesa (Brasil). [

Relatério de acessos de usuarios
a um documento. (1 Relatério de estado dos
documentos. [ Relatério gréafico de
documentos no sistema. Permitir a geracéo
e exportacao de relatérios tanto em formato
PDF quanto em HTML.

Forma de Prestacéo dos Servicos:

Os servigos serdo prestados no local ou forma indicada pelo setor requisitante.
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Para a realizagao dos servigos a empresa vencedora devera:

a) manter regularmente os servi¢cos solicitados e os profissionais solicitados, devendo responsabilizar-
se por eventuais danos decorrentes de faltas de pessoal;

b) através de seu preposto, bem como as pessoas que irdo executar os servi¢cos, objeto deste edital,
zelar pelo patriménio publico;

¢) disponibilizar EPIs de acordo com a funcao a ser realizada;

d) arcar com todos 0s encargos sociais, trabalhistas e fiscais referentes a execucéo do objeto acima;

e) a Secretaria Municipal de Obras podera, a qualquer tempo, solicitar a revisdo do servico executado.
f) A responsabilidade técnica sobre os servigos prestados pelos profissionais serdo da empresa
contratada.

Documentos em Anexo
Integram o presente instrumento, como se nele estivessem fielmente transcritos, a proposta da
CONTRATADA, bem como o Edital referente a licitacéo.

Valor
Da-se ao presente instrumento 0 valor de R$ XXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXX).

Forma de Pagamento

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, de acordo com a execuc¢do do objeto previsto no
ANEXO |, numa proporcéo direta ao percentual concluido. ApGs a apresentacdo do documento de
cobranca pelo CONTRATADO, a critério do MUNICIPIO, o pagamento poderé ocorrer em até 21 dias a
partir do aceite da documentacéo fiscal pela administracdo.

Na eventualidade de o CONTRATADO paralisar a execu¢do do objeto previsto ho ANEXO |, por
gualguer motivo, também serdo sustados os pagamentos ainda nao realizados.

Dotacdo Orcamentaria
As despesas com o objeto desta licitacdo serdo suportadas pela seguinte dotagdo orcamentéria n°:

DOTACAO FONTE DESCRICAO

3.3.90.39.00.2.04.00.04.123.0001.2.0024 | 00.01.00 GESTAO DA SECRETARIA DE FAZENDA

Prazo
O prazo para execucdo do presente instrumento tera inicio na data de XX/XX/XXXX, encerrando-se em
XXIXXIXXXX ou quando concluido todo o objeto licitado, a critério do MUNICIPIO.

CONDICOES GERAIS CONTRATUAIS

PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — O objeto contratado deverd obedecer integralmente a esse instrumento. Qualquer alteracdo
somente podera ser efetuada mediante prévio entendimento, sendo o0 mesmo consubstanciado em
termo aditivo.

SEGUNDO - DO PRECO

2.1 — O preco é considerado completo ndo podendo, em qualquer fase da execugao deste instrumento,
ser exigido seu complemento sob qualquer fundamento.

2.2 — Ocorrendo qualquer uma das hipoteses previstas no art. 65, inciso Il, “d” da lei federal
n°8666/1993, o preco podera ser revisto desde que a situacdo seja devidamente comprovada pelo
CONTRATADO.

TERCEIRA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

3.1 — A CONTRATADA assume por for¢ca do presente instrumento a responsabilidade de indenizar o
CONTRATANTE dos danos ou prejuizos, inclusive causados a terceiros, em razéo de erros, falhas e
outras irregularidades provenientes de negligéncia, desidia, ma fé ou imperfeicdo da méo de obra
empregada, que tornarem objeto contratado impréprio a finalidades a que se destinam; tudo isso sem
prejuizo da responsabilidade criminal cabivel.
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3.2 — Além das responsabilidades previstas nesta clausula, obriga-se, ainda, 0o CONTRATADO a:

3.2.1 — Cumprir as normas gerais e regulamentares de medicina e seguranca do trabalho nas suas
instalacdes, inclusive o uso por seus empregados dos equipamentos de prote¢éo individual.

3.2.2— Comunicar ao CONTRATANTE qualquer alteracdo que ocorra ha sua constituicao.

3.2.3 — Apresentar, sempre que solicitado, as coOpias das guias de recolhimento dos encargos
previdenciarios, devidamente autenticadas.

3.2.4 — Manter, durante toda a execucédo do objeto, as condi¢cbes de habilitacdo exigidas.

3.3 - O descumprimento total ou parcial deste contrato, a execucao parcial ou a inexecugdo do objeto
licitado, resguardado o direito de defesa, podera ensejar a aplicagdo das seguintes sangfes ao
CONTRATADO:

3.3.1 - Adverténcia, para pequenos atrasos na execucao do contrato, ndo podendo estes ser superior a
1 hora.

3.3.2 - Multa moratéria de 1% (um por cento) do valor contratado, sem prejuizo da rescisdo do contrato,
por cada infracdo cometida.
3.3.3 - Multa resciséria no valor de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

3.3.4 - Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
ADMINISTRACAO PUBLICA, por prazo néo superior a 2 (dois) anos, sem prejuizo da resciséo do
contrato, por suspensao ou paralisagdo de servigo publico ou de atividades nas reparticbes publicas
em decorréncia de atraso ou inadimplemento do contratado.

3.3.5 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, sem
prejuizo da rescisdo do contrato, por suspensdo ou paralisacdo de servico publico essencial em
decorréncia de atraso ou inadimplemento do contratado.

PARAGRAFO UNICO. Na forma do §2° do art.87 da lei federal n°8666/1993, as san¢des acima podem
ser aplicadas isolada ou cumulativamente, assegurando-se direito de defesa no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar da notificacdo do contratado.

3.4 — As multas, aplicadas apoés regular processo administrativo, seréo limitadas ao valor do contrato e
descontadas da garantia do respectivo pacto, permitindo a ADMINISTRACAO PUBLICA suspender os
pagamentos até a conclusdo do processo.

3.5 — Na forma do 83° do art.86 da lei federal n°8666/1993, se as multas aplicadas forem em valor
superior ao valor da garantia prestada ou ndo existir garantia, além da perda da garantia, respondera o
contratado pela sua diferenca ou integralidade, as quais serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragcao ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
4.1 — Efetuar os pagamentos mensais nos respectivos vencimentos, conforme servicos efetivamente
prestados.

4.2 — Atender as condi¢des de sua responsabilidade previstas nos documentos, que, COMO anexos,
integram este instrumento.

QUINTA - DA FISCALIZACAO

5.1 — O objeto licitado sera fiscalizado por servidor ou empresa expressamente designado pelo
MUNICIPIO, que, entre outras atribuicbes, atestara a realizacdo do objeto em conformidade com o
previsto neste instrumento.
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5.2 — A FISCALIZACAO fica impedida de atestar a realizacdo do objeto fora das especificacbes
técnicas estabelecidas, sem prejuizo das exigéncias estabelecidas pelos 6rgaos oficiais que fiscalizam
0 segmento.

5.2.1 — O objeto realizado em desacordo com as especificacdes previstas no item anterior, nao impede
a acao fiscal posterior e a retencédo de pagamentos.

5.3 — A FISCALIZACAO fica impedida de encaminhar para pagamento documentos de cobranca
(duplicata, nota fiscal ou similar) que ndo atendam rigorosamente as condicdes previstas neste
instrumento e na legislacdo, sendo certo que qualquer tolerdncia ou mesmo a inobservancia do
procedimento ora estabelecido ndo representara novacéo ou alteracéo do que ficou pactuado.

5.4 — Qualquer entendimento entre a FISCALIZACAO e o CONTRATADO sera sempre por escrito, ndo
sendo levada em consideragdo, para nenhum efeito, qualquer alegacdo fundada em ordens ou
declaracdes verbais.

55 — A FISCALIZACAO ¢é exercida no interesse do MUNICIPIO e n3o exclui ou reduz a
responsabilidade exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, as quais, se verificadas, ndo implicardo em co-responsabilidade do MUNICIPIO ou de
Seus prepostos.

5.6 — A atuacdo ou auséncia total ou parcial da fiscalizagdo em nada diminui a responsabilidade da
CONTRATADA na execuc¢do do objeto.

SEXTA - DAS EXONERACOES DE RESPONSABILIDADES

6.1 — As partes ndo serdo responsaveis pelo inadimplemento que resultar de caso fortuito ou de forca
maior, assim entendidos os fenbmenos naturais, tais como inundagfes e outros, ou circunstancias
alheias as vontades das partes, imprevisiveis, sempre na medida em que impe¢am ou retardem o
cumprimento das respectivas obrigacdes.

6.2 — A parte cuja prestacdo seja impedida ou retardada por quaisquer dos fatos ou atos acima
mencionados, dever4 comunicar e provar a ocorréncia a outra parte, imediatamente e por escrito,
expondo-lhe as razfes pelas quais esta compelida a sustar ou retardar a execu¢éo do pactuado.

6.3 — Cessado o impedimento, retorna-se a execugéo do objeto, prorrogando-se o prazo contratual pelo
namero de dias de sua paralisacéo, ressalvado ao CONTRATANTE a faculdade de rescindir o contrato,
caso tal periodo tenha sido superior a 10% (dez por cento) do prazo pactuado.

SETIMA - DA RESCISAO
7.1 — O presente instrumento podera ser rescindido ocorrendo qualquer uma das hipéteses previstas
no art. 78 da Lei 8666/1993.

7.2 — A rescisdo se fara pelas formas e condi¢gBes previstas no art. 79 da mesma Lei.

7.3 — Nos casos de rescisdo, sao resguardados os direitos do CONTRATANTE estabelecidos no art. 80
da Lei 8666/1993.

OITAVA - DO FORO

8.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Ubé&, com rendncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, como competente para dirimir quaisquer questdes decorrentes da execucao
deste instrumento.

NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 — O CONTRATADO, ainda que demandado, administrativa ou judicialmente, ndo podera opor ao
CONTRATANTE qualquer tributo, seja federal, estadual ou municipal, incidente sobre méo-de-obra,
materiais ou pecas empregados no objeto, correndo a sua conta exclusiva os pagamentos que sobre
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esses titulos tiverem sido feitos, ou opor, ainda, qualquer cobranca oriunda de encargos decorrentes de
processos que contra si forem instaurados, ainda que por sua hatureza sejam suscetiveis de
transacao.

9.2 — Ocorrendo qualquer das hipéteses previstas no art. 65 da Lei 8666/96, ao CONTRATANTE fica
reservado o direito de acrescer ou reduzir, mediante autorizacdo especifica, o objeto do presente
instrumento, estipulando, na ocasido, precos, prazos e todos os demais elementos indispensaveis a
perfeita caracterizagdo da alteracdo, o que se fara por termo aditivo assinado pelas partes. Em
havendo interesse publico e vontade das partes, o presente contrato poderd também ser prorrogado
por igual periodo na forma e condicdes previstas no art. 57 da Lei n° 8.666/1993.

9.3 — O nao exercicio pelas partes de qualquer dos direitos contratuais ou legais, representara ato de
mera tolerancia e ndo implicara, com relacdo a esse instrumento, novacdo quanto a seus termos ou
renlncia ou desisténcia dos referidos direitos, os quais poderdo ser exercidos a qualquer tempo.

E por estarem justos e acordados as partes assinam o presente instrumento, digitado e impresso em 2
(duas) vias de igual forma e teor, para um s efeito e para todos os fins de direito, na data adiante
mencionada, juntamente com as testemunhas abaixo.

Tocantins, XX de XXXXXXXX de 2022

SILAS FORTUNATO DE CARVALHO
Prefeito Municipal

XXXXXXXXXXXXXXKXXX
CONTRATADA

Testemunhas:

CPF:

CPF:
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ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO N° 001/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

DECLARACAO

Declaro ter tomado conhecimento do instrumento convocatério relativo a licitagdo em referéncia, estar
ciente dos critérios de julgamento do certame e da forma de fornecimento e pagamento estabelecidos para
remunerar a execucdo do objeto licitado.

Nome
Cargo
Identidade
CPF

Assinatura / Carimbo do CNPJ

21



PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3574-1319 — e-mail: licitacao@tocantins.mg.gov.br
Avenida Padre Macéario, 129 — Bairro Centro
CEP: 36.512-000 — Tocantins - MG

ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO N° 001/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

INFORMACOES DE E-MAILS

Proponente

Razéo Social:

Logradouro: Ne: Bairro:

Cidade: UF: CEP: TEL
CNPJ: Inscricdo Estadual:

DECLARA-SE que o proponente acima qualificado possui o(s) endereco(s) eletrdnico(s) (e-mail) abaixo
relacionado(s) para remessa de dados relativos as decisdes emitidas pela comisséo e informacdes necessérias ao
correto andamento do processo licitatorio.

E-mail (s):

Nome:
Cargo:

Assinatura / Carimbo do CNPJ
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ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO N° 001/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

Declaracdo de MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

(Nome da Empresa) , inscrito no CPF n°

, por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° ,» DECLARA, sob as penas da Lei,
que cumpre 0s requisitos legais para a qualificagdo como MICROEMPRESA — ME/EMPRESA DE PEQUENO
PORTE — EPP, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da lei
complementar n°123/2006.

Assinatura, qualificacdo e carimbo

(Representante Legal)

CARIMBO CNPJ DA EMPRESA
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ANEXO IX

PROCESSO LICITATORIO N° 001/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

DECLARACAO

A empresa,

inscrita no CNPJ por
legal,

seu representante

RG e CPF

Declaro que aceita todos os termos do edital, e que cumpre plenamente os requisitos do mesmo para habilitagdo
do processo n° pregdo n°

Tocantins-MG, de 20

(Nome da empresa)
CNPJ

CARIMBO CNPJ DA EMPRESA
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ANEXO X
PROCESSO LICITATORIO N° 001/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

PROPOSTA COMERCIAL

A - Identificacdo do licitante:

Firma ou Razao Social:
Endereco: Bairro: Cidade: UF:
CNPJ: INSC. EST.

B — Proposta de Prestagado de Servicos.

1.1 A presente licitagdo tem por objeto modalidade PREGAO PRESENCIAL, adotando o critério de MENOR
PRECO GLOBAL para contratagdo de empresa para prestacdo de servigcos de digitalizacdo dos documentos
do arquivo municipal. Conforme termo de referéncia que é parte integrante deste edital.

ESPECIFICACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS
N° Iltem | Cdd Descrigéo Unidade Qtd. Val. Unitério Val. Total

1 1934 PRESTAGAO SERVIGO - I Constitui MES 12,0000
objeto da presente licitagdo, na modalidade
Pregéo Presencial, contratacdo de empresa
para criacdo de ambiente personalizado,
disponibilizacéo de operador para realizar a
separacao dos documentos e digitalizacao,
acompanhamento técnico em visita
presencial uma vez por semana sob
chamado da administragdo e locacao de
software para gerenciamento eletrdnico de
documentos digitalizados, compreendendo
as tarefas de digitalizacao, reviséo,
indexagdo, consolidagdo e compilagdo de
documentos, com médulo para assinatura
eletrénica individual e em lote, com
disponibilizacdo de armazenamento em
nuvem, com possibilidade de acesso ao
sistema por celular, tablete ou computador,
com pesquisa por palavra chave em
contetdo de documento digitalizado... -,
com funcionalidade de geracgéo de link
publico para envio de documentos via e-mail
ou aplicativo de mensagem e com geragéo
de backup em midia pesquisavel por palavra
chave mesmo off-line, médulo de
dashboard, médulo de workflow, assisténcia
técnica e suporte completo. Caracteristicas
técnicas do software. [ Prover a
organizagao e divisdo dos documentos em
uma estrutura hierarquica; [1 Ser
desenvolvida totalmente para ambiente web;
O Prover a identificacdo de
documentos de acordo com a sua
classificacdo/taxonomia; [1  Prover a
identificac@o dos documentos de acordo
com o tipo; [ Possibilitar a
visualizacdo de versdes antigas de um
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documento, bem como dos arquivos
associados a esta versdo. [| Possibilitar o
envio de um documento por e-mail ou
aplicativo de mensagens através do sistema.
O Possibilitar adicionar ou remover
arquivos de um documento. [ Possibilitar a
identificacdo da situacdo atual de um
documento. [ Conter ambiente de
lixeira para que os documentos excluidos
fiqguem armazenados até serem excluidos
definitivamente. (1 Controlar acesso a
lixeira por meio de permissGes de usuario,
possibilitando acessar todos os documentos
da lixeira, ou apenas os documentos
associados ao usuario. [ Permitir a
busca de documentos de acordo com
diversos filtros: nivel hierarquico, tipo do
documento, classificagdo do documento,
data de criagdo do documento, situagdo
atual do documento. [ Permitir a
busca de documentos através dos dados de
cadastros. [ Permitir pesquisa por
palavra-chave em documento digitalizado. [

Permitir a busca de documentos a
partir de palavras contidas em arquivos de
formato *.pdf, (através de recurso OCR),
possibilitando a visualizagao do trecho
encontrado onde o pardmetro de busca foi
encontrado. Possibilitar a selecao de
certificados digitais A1 E A3. Instalados ou
conectados a maquina do usuario para
assinatura de documentos. [ Possibilitar
acesso ao sistema através da assinatura
digital pessoal E-CPF. [ Possibilitar a
assinatura de arquivos de forma
independente as outras funcionalidades do
sistema. [ Possibilitar a assinatura
eletrbnica de arquivos, individual ou em lote,
garantindo a autenticidade e integridade do
conteudo. Possibilitar a co-
assinatura de arquivos eletrénicos. [

Prover a exibicdo das informacdes
do certificado selecionado para assinatura,
exibindo as informagdes basicas do
certificado, a cadeia de certificagdo e a
validade do mesmo. [ Possibilitar a
realizacdo de carimbo de tempo para
assinaturas de um arquivo, garantindo a
irretroatividade das mesmas. [

Permitir a visualizagao das
assinaturas contidas em cada arquivo de um
documento. [ Permitir a visualizagao
de arquivos assinados digitalmente. [

Disponibilizar tela para
visualizacdo de todos os documentos
associados ao usuario. [ Disponibilizar
recursos para definir/identificar documentos
como favoritos e permitir facil acesso a
esses documentos. [ Apresentar as
informagdes dos documentos resultantes de
uma pesquisa em formato de tabela. [

Possibilitar customizagéo dos
campos presentes na listagem de
documentos na pesquisa geral do sistema,
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bem como usar ou ndo de paginagéo. [
Permitir a ordenacao dos
documentos por data de criacdo, usuério
responsavel, estado do documento,
descrigdo do documento. [1  Possibilitar
expiracéo de senha para cada usuario. [
Possibilitar o envio de e-mail
alertando expiracdo de senha do usuario. [
Possibilitar configuragdo de regras
para validacéo de for¢a da senha de um

usuario; [ Prover mecanismo de
blogueio de usuério ap6s sucessivas falhas
de login; [ Controlar os niveis de

acesso de cada usuario para as fungdes do
sistema [1Controlar os niveis de acesso
através de permissdes, que poderdo ser
associadas a usuarios ou departamentos de
usuarios. [ Controlar os niveis de
acesso dos usuarios para cada nivel
hierarquico. [ Configurar quais tipos
de documentos s&o aceitos para cada nivel
hierarquico. [ Manter na pagina inicial
do sistema, atalho rapido para as principais
funcBes do sistema como: digitalizar
documento, inserir documento, pesquisar
documentos. [ Prover ajuda resumida
com os principais conceitos e
funcionalidades do sistema. [ Prover ajuda
em todas as telas do sistema.

Prover interfaces, telas, menus e
ajuda em lingua portuguesa (Brasil). [

Relatério de acessos de usuarios
a um documento. (1 Relatério de estado dos
documentos. [ Relatério gréafico de
documentos no sistema. Permitir a geragéo
e exportacao de relatérios tanto em formato
PDF quanto em HTML.

O prazo para o inicio da prestagao do servigo sera de até 48 horas ap0s a solicitacdo da Prefeitura.

-Carimbo CNPJ/MF
Em, / /
Assinatura do Representante Legal




