PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3574-1319 — e-maiil: licitacao@tocantins.mg.gov.br
Avenida Padre Macéario, 129 — Bairro Centro
CEP: 36.512-000 — Tocantins - MG

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS/MG
PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022 — MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022

A Comisséo de Licita¢cdes da Prefeitura Municipal de TOCANTINS - MG, designada pela Portaria n® 349/2021,
comunica aos interessados que fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL 012/2022,
PROCESSO LICITATORIO 012/2022, adotando o critério de MENOR PRECO POR ITEM para Contratacdo de
empresa especializada para prestacédo de servigos de hospedagem de website e e-mails e prestagdo de servigos
técnicos de assessoria e consultoria de marketing, em atendimento as demandas da administracdo municipal,
conforme especifica¢cbes do Edital e Termo de Referéncial, cuja Sess&o Publica para o Recebimento das
Propostas se dara no dia 07 de fevereiro de 2022, as 13:30 HORAS, na Sala de LicitagBes desta Prefeitura,
situada na Av. Padre Macério, 129, centro em TOCANTINS - MG. A licitagdo obedecera as condi¢des estatuidas
neste Edital e sera regida pela Lei 10.520/2002, subsidiariamente pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e
também pela LC 123/2006 com as alteragfes posteriores.

| - DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto modalidade PREGAO PRESENCIAL, adotando o critério de MENOR
PRECO POR ITEM para Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de hospedagem de
website e e-mails e prestacdo de servigos técnicos de assessoria e consultoria de marketing, em atendimento as
demandas da administracdo municipal, conforme especifica¢cdes do Edital e Termo de Referéncia.

Il - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITAGAO

2.1. Poderéo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacao, constantes deste edital e seus anexos.

2.2. Nao poderdo participar desta licitacdo, empresas que se enquadrarem em uma ou mais das seguintes
situacdes:

a) que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer érgdo publico federal, estadual, municipal ou do Distrito
Federal;

b) estejam sob-regime de concordata ou faléncia;

2.2.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente, sob pena de
responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislagdo vigente.

2.3. Os documentos necessérios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartério competente, ou publicacdo em 6rgdo da impressa
oficial, ou ainda por cOpia, desde que acompanhada do original para conferéncia e autenticacédo pelo Pregoeiro ou
a quem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

2.4. O representante legal devera apresentar-se ao pregoeiro, na data, hora e local estipulados neste instrumento
convocatorio munido dos seguintes documentos:

a) Procuracgéo Especifica

b) Envelope n°1 — Proposta de Pregos

¢) Envelope n°2 — Documentos Habilitatorios

Il - DA SESSAO DO PREGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Pregoeiro declarard aberta a sessdo do PREGAO na modalidade PREGAO PRESENCIAL, MENOR
PRECO POR ITEM em data e hora, especificada neste Edital, dando inicio ao credenciamento e identifica¢cdo dos
representantes dos proponentes;

3.2. Para manifestar-se nas fases do procedimento licitatorio, o representante (nico do proponente participante,
devera apresentar-se ao Pregoeiro, quando convocado para credenciamento, devidamente munido de documento
de identidade, observando o que se segue:

3.3. O representante legal do licitante devera comprovar a sua legitimidade para o exercicio da funcao mediante
apresentacao de documento da empresa (contrato social, registro de firma individual, etc.) ou procuragdo com
firma reconhecida em cartério, da qual devera constar a outorga de poderes necessarios para formulacdo de
propostas e a pratica dos demais atos inerentes ao Pregdo, inclusive de dar lances, devendo esta vir
acompanhada dos documentos de constituicdo da empresa.

3.4. O documento de credenciamento devera obedecer ao modelo do Anexo IV.

3.5. Declaragéo de que a empresa nao possui fatos impeditivos em nenhum érgdo publico das esferas federais,
estaduais e municipais. O documento de declaracao devera obedecer ao modelo do Anexo lII.

3.6. Declaracdo de que aceita todos os termos do edital e que cumpre plenamente os requisitos do mesmo para
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H'é’bilitagab, conforme anexo IX. B
3.7. OS DOCUMENTOS DE QUE TRATAM OS ITENS 3.2, 3.3, 3.4, 3.5 E 3.6. DEVERAO SER APRESENTADOS
ANTES DO INIiCIO DO CERTAME, FORA DOS ENVELOPES.

IV — DA SESSAO PARA RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITACAO:

4.1. A reunido para recebimento e abertura dos envelopes de proposta de pregos e documentagédo para habilitagdo
sera publica, dirigida por um pregoeiro e realizada de acordo com o que reza a Lei 10.520/2002, subsidiariamente,
a Lei Federal n° 8.666/93 e suas altera¢des e em conformidade com este edital e seus anexos.

4.2. Na data e hora aprazadas, constantes do preambulo do presente edital, antes do inicio da sessdo, o
interessado ou seu representante legal devera credenciar-se junto ao pregoeiro na forma dos itens 3.2, 3.3, 3.4 e
3.5.

4.3. Aberta a sessdao, 0s proponentes credenciados entregardo ao pregoeiro, em envelopes separados, a proposta
de precos e especificacdes técnicas, se for o caso (ENVELOPE N° 1) e a documentacdo de habilitagdo
(ENVELOPE N° 2), momento em que dar-se-a inicio a fase de classificacdo com a abertura do ENVELOPE N° 1.
4.4. Apos o pregoeiro declarar a abertura da sesséo, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.

4.5. No ato de encerramento da sessédo serdo devolvidos os envelopes de habilitacéo fechados e lacrados, das
licitantes participantes e ndo vencedoras do certame, desde que ndo tenham sido interpostos recursos ou apos
manifestacéo expressa do desejo de ndo recorrer ou ainda apos o julgamento dos mesmos.

4.6. A indicacdo nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcricdo, desde que ndo cause
duvida quanto a seu contetdo ou ndo atrapalhe o andamento do processo ndo serd motivo para exclusdo do
procedimento licitatorio.

V — DAS PROPOSTAS (Envelope 1)

5.1. As licitantes deverdo apresentar envelope lacrado, tendo no frontispicio os seguintes dizeres:
(NOME DA EMPRESA)

CNPJ:

Email:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS - MG

Avenida Padre Macario 129, Centro, Tocantins, MG.

PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022 PROCESSO LICITATORIO n° 013/2022

ENVELOPE "1" - PROPOSTA DE PRECOS

5.2. As propostas, em envelope fechado, deverdo ser digitadas e impressas em formulario continuo da empresa,
ou na forma do modelo de proposta fornecido pela Prefeitura Municipal de Tocantins, redigidas em linguagem
clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente assinadas e/ou rubricadas em todas as folhas por quem
de direito e devera conter os seguintes elementos:

Para preenchimento da proposta o licitante deverd levar em consideracao dos seguintes elementos:

a) Especificagdes técnicas do item cotado;

b) Valor ofertado pelo item e totais expressos em algarismos e por extenso, relativos ao item cotado ja inclusos
todos os tributos, fretes, seguros, e quaisquer outras despesas inerentes a prestacdo dos servigcos. Em caso de
discordancia entre os percentuais unitarios e totais, prevalecerdo os primeiros; ocorrendo discordancia entre os
valores numeéricos e por extenso, prevalecerdo os ultimos;

c) prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos a contar da data
prevista para a abertura das propostas;

5.3. A oferta deve ser firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a ter mais de um resultado.

5.4. Nao serdo admitidos cancelamentos, retificagcbes de precos ou alteragées nas condi¢Bes estabelecidas, uma
vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e omissdes havidos nas cotacdes de precos, serdo de inteira
responsabilidade do proponente, ndo Ihe cabendo, no caso de erro para mais e consequente desclassificacéo,
qualquer recurso, nem tampouco, em caso de erro para menos, eximir-se do fornecimento do objeto da presente
licitacao.

VI - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Analisadas as propostas serdo desclassificadas as que:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem percentuais excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nédo
venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que 0s custos dos insumos
sdo coerentes com os de mercado;

) apresentarem percentuais total ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero;

d) apresentarem proposta alternativa.

6.2 — Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o MENOR PRECO POR ITEM.

6.3. Serdo proclamados, pelo pregoeiro, 0s proponentes que apresentarem as propostas de menor preco, definido
no objeto deste edital e seus anexos, e em seguida, as propostas até 10% superiores aquele, ou as propostas das
3 (trés) melhores ofertas;
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6.4. Aos proponentes proclamados conforme o item anterior sera dado oportunidade para nova disputa, por meio
de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, até a proclamagédo do vencedor;

6.5. O pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a apresentar lances
verbais, a partir do autor da proposta classificada de menor desconto e os demais, em ordem decrescente de
valor;

6.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro, implicara exclusédo da licitante
da etapa de lances verbais e na manutencao do ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenacao
das propostas;

6.7. Caso ndo se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de Menor preco para
a contratacao;

6.8. Encerrada a etapa de lances, e ap0s classificadas e ordenadas as ofertas definidas no objeto deste edital,
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO POR ITEM, ocorrendo a situacdo denominada empate ficto
previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n° 123/06, serd assegurado o exercicio dos direitos inerentes a
preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, na forma regulamentada no
mesmo Estatuto.

6.8.1 - O pregoeiro convocara a(s) microempresa(s) ou empresa(s) de pequeno porte, detentora(s) da(s)
proposta(s) de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao(s)
valor (es) da(s) proposta(s) melhor(es) classificada(s), para que apresente(m) precgo(s) inferior(es) ao(s) da(s)
melhor(es) classificada(s), no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

6.8.1.1 - A convocagédo sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas, nas condicées do
subitem 6.8.

6.8.2 - Nao havendo a apresentagdo de novo(s) preco(s), inferior (es) ao(s) preco(s) da(s) proposta(s) melhor(es)
classificada(s), serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificagao,
as demais microempresas e empresas de pequeno porte cujos valores das propostas se enquadrem nas
condi¢@es indicadas neste edital

6.8.3. Caso a(s) detentora(s) da(s) melhor(es) oferta(s), de acordo com a classificacdo de que trata o subitem 6.8,
seja(m) microempresa(s) ou empresa(s) de pequeno porte, ndo serd assegurado o direito de preferéncia,
passando-se, desde logo, a negociacao de preco(s).

6.9. Em seguida o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto definido neste
edital e seus anexos e valor, decidindo motivadamente a respeito;

6.10. Sendo aceitavel a oferta, serd verificado o atendimento, pelo proponente que a tiver formulado, das
condic¢des habilitatorias:

a) com base na documentacéo exigida no edital.

6.11. Constatado o atendimento pleno das exigéncias editalicias, sera declarado o proponente vencedor, sendo a
adjudicacgdo do objeto definido neste edital efetuada por item, respeitando-se, ainda, o disposto no item 6.19;

6.12. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente nao atender as exigéncias do ato convocatério, 0 pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital;

6.13. Nas situacOes previstas nos subitens 6.6, 6.8 e 6.11, o pregoeiro poderd negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido pre¢o melhor;

6.14. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao
final, sera assinada pelo pregoeiro, grupo de apoio e 0s proponentes presentes;

6.15. Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital e seus
anexos, a proposta sera desclassificada,;

6.16. Em caso de divergéncia entre informacgfes contidas em documentacao impressa e na proposta especifica,
prevalecerdo as da proposta;

6.17. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste edital e seus anexos;

6.18. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, ndo havendo lances, o desempate se fara por sorteio;
6.19. O pregoeiro, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a analise
das propostas e da documentagdo, devendo as licitantes atender as solicitacdes no prazo por ele estipulado,
contado do recebimento da convocacao.

6.20. Caso exista algum fato que impec¢a a participacdo de alguma licitante, ou a mesma tenha sido declarada
inidénea para licitar ou contratar com a Administracao Publica, esta sera desclassificada do certame, sem prejuizo
das sancoes legais cabiveis.

6.21. Quando a proponente vencedora ndo apresentar situagdo regular, no ato da assinatura do contrato, sera
convocada outra licitante, observada a ordem de classificacéo, para tal, e assim sucessivamente, sem prejuizo da
aplicacéo das sancgdes cabiveis, observado o disposto nos subitens 6.11 e 6.12;

6.22. Se a licitante vencedora recusar-se a assinar 0 contrato, injustificadamente, sera aplicada a regra
estabelecida no subitem anterior.

VIl — DA HABILITACAO (Envelope 2)

Com vistas a habilitagdo na presente licitagdo as empresas deverdo apresentar envelope lacrado contendo no
frontispicio os seguintes dizeres:

(NOME DA EMPRESA)

CNPJ:


mailto:licitacao@tocantins.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3574-1319 — e-maiil: licitacao@tocantins.mg.gov.br
Avenida Padre Macéario, 129 — Bairro Centro
CEP: 36.512-000 — Tocantins - MG

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS-MGAVENIDA PADRE MACARIO, 129, CENTRO
PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022 PROCESSO LICITATORIO n° 013/2022
ENVELOPE "2" — DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados (pessoa juridica).
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, devidamente registro na Junta Comercial com
ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

b) Cédula de Identidade do(s) responsavel(is) legal(is) da empresa;
c) Contrato Social e suas alteragdes e respectiva inscricdo na Junta Comercial do Estado, ou no
Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas no caso de sociedades por cotas, acompanhado de prova de
diretoria em exercicio com ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

d) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
e) Declaracdo em atendimento ao inciso V do Art. 27, da Lei n® 9.854/99, conforme modelo
apresentado no “Anexo II”.
f) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, (CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO), conjunta com a
PREVIDENCIARIA (INSS), inclusive quanto a Divida Ativa da Unido, Estadual e Municipal, esta do local
da sede solicitante;

g) Prova de regularidade com a justica do trabalho (CNDT);
h) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS: Certiddo de
Regularidade de Situacdo- CRS, emitida pela Caixa Econ6mica Federal;
i) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica com data de emissédo ndo superior a 60 (sessenta) dias.

j) Alvara de localizacao e funcionamento expedido pela Prefeitura da sede da licitante.

k) Declaracao que possui os equipamentos e méo de obra especializada e qualificada para execugéo
do objeto aser contratado.
) Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, atestando que a licitante presta ou prestou servicos semelhantes ao compativeis com
o objeto, sendo assim, compativel com a demanda do Municipio;

Os documentos expedidos pela Internet poderdo ser apresentados em forma original ou cépia
reprografica sem autenticacdo. Entretanto, estardo sujeitos a verificacdo de sua autenticidade
através de consulta realizada pela Comissao de Licitagdes.

7.2. A documentacéo devera:
a) estar em nome da licitante;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor competente.
c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.
7.3. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo na presente
licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital ou com irregularidades, seréo
inabilitadas, ndo se admitindo complementagéo posterior.
7.4. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
cOpia autenticada por Cartorio competente ou publicagdo em 6rgdo da Imprensa Oficial, ou ainda por cépia, desde
que acompanhada do original para conferéncia e autenticacdo pela Divisdo de Licitagdo ou pelo Pregoeiro ou a
guem o mesmo designar da Equipe de Apoio.
7.5. A licitante interessada em usufruir dos beneficios estabelecidos na Lei Complementar 123/2006 (Estatuto da
Micro e Pequena Empresa), deve apresentar documento expedido pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das
Pessoas Juridicas, conforme o caso, para comprovar 0 seu enquadramento na categoria de microempresa ou
empresa de pequeno porte, de acordo com o os arts. 3° e 73, inciso IV da Lei Complementar n. 123/06, e art. 8°
da Instrucdo Normativa n. 103 de 30 de abril de 2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio —
DNRC, ou declaracao pelo representante legal da licitante, sob as penas da Lei.
7.6. E facultada a apresentacdo de Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte visando ao
exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n°® 123/2006, que deverd ser apresentada fora dos
envelopes n° 1 (Proposta Comercial) e n° 2 (Habilitag&o).
7.7. Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte, € assegurado o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que for
declarada vencedora desta licitacé@o, prorrogavel por igual periodo, a critério da Prefeitura, para a regularizagao da
documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa de acordo com a LC 123/2006.
7.8. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicara na decadéncia do
direito & CONTRATACAO, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e na legislacdo, sendo facultado a
Prefeitura convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.
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7.9 Disposigdes gerais

7.9.1- O licitante incluird no envelope n° 2 a declaracdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, ressalvado na condi¢cdo de aprendiz, a
partir de 14 anos;

7.9.2- Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original, em cOpia autenticada ou
ainda em copia simples neste caso, mediante a apresentacdo dos originais, para conferéncia e autenticacao.

7.9.3 - Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser especificos da Matriz ou da Filial da licitante.
N&o serdo aceitos documentos parte da Matriz e parte da Filial.

7.9.4 — Quando ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, sera considerado o prazo de 60
(sessenta) dias, imediatamente anteriores aquela data.

7.9.5 — Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sesséo de habilitacéo acarretara a inabilitacdo do
proponente.

VIIl - DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

8.1. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do pregdo. O licitante, mediante prova de tal
condigdo, podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o edital até 02 (dois) Uteis antes da data
fixada para sesséo.

8.1.1. A apresentacdo de impugnacado ao Edital serd processada e julgada na forma e nos prazos previstos na
legislacao, e deve ser protocolada formalmente, com assinatura do impugnante ou seu representante legal,
junto ao SETOR DE LICITACOES, NA SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS/MG, sob pena de
nado apreciacdo das suas razdes.

8.1.2. O interessado podera apresentar impugnacgdo ao Edital por e-mail, através do endereco eletrdnico desta
comissao (licitacao@tocantins.mg.gov.br), desde que comprove a remessa do documento original dentro do
prazo legal para o SETOR DE LICITACOES deste municipio, via protocolo na sede da PREFEITURA MUNICIPAL
OU PELOS CORREIOS.

8.1.3 Acolhida a peti¢éo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realiza¢édo do certame.

8.2. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital, implicara na plena
aceitacdo, por parte dos interessados, das condi¢des nele estabelecidas.

8.3. Dos atos do pregoeiro neste processo licitatério cabe recurso, devendo o licitante manifestar imediata e
motivadamente a sua intencédo de recorrer, que pode ser por simples registro das suas razdes em ata da sessao
puablica, ou, a seu critério, por meio de razdes que devem ser apresentadas dentro do PRAZO DE 3 (TRES) DIAS
UTEIS, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual niamero de dias.
8.4. O recurso contra decis@o do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

8.5. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.6. Se ndo reconsiderar sua decisdo o pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado, a consideracao da
autoridade superior competente, que proferira decisdo definitiva antes da homologacéo do procedimento.

8.7. Os memoriais dos recursos e contra-razbes deverdo dar entrada no Setor de Licitagdo da Prefeitura,
observado o disciplinamento dos itens 8.1.1 e 8.1.2.

8.8. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de Licitagdes e Contratos.

e Contratos da Prefeitura.

IX — DA ADJUDICACAO
9.1. A adjudicacdo, em favor da licitante VENCEDOR(a), sera realizada pela autoridade competente ap6s analise
do certame e parecer da assessoria juridica.

X — DA HOMOLOGAGAO
10.1 A homologagdo, em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo, sera feita pelo Prefeito Municipal, apds
recebimento do processo concluido pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio.

Xl - DA DOTAQAO ORCAMENTARIA
A despesa com a presente licitagdo correrd a conta da Dotacdo Orcamentaria consignada no orgamento do
exercicio de 2021.

DOTACAO FONTE DESCRICAO
3.3.90.39.00.2.03.00.04.122.0001.2.0016 | 00.01.00 GESTAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

XII = PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO
12.1. Prazo e condi¢bes para assinatura do contrato: O licitante vencedor desta licitacdo serd convocado pela
contratante para assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias do recebimento da convocacéao.

XlIl = REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13.1 — Os valores vencedores de cada item poderao ser revistos mediante solicitagdo da contratada com vistas a
manutencéo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma do art. 65, Il “d” da Lei 8.666/93;

13.1.1 — As eventuais solicitacdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovagcdo da superveniéncia do fato
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imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstracdo analitica de seu
impacto nos custos do Contrato.

XIV — FORMA E PRAZO DE EXECUGCAO DO OBJETO CONTRATADO
14.1 O prazo de prestagéo dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato
ou quando concluido todo objeto, a critério da Administragao, caso seja de interesse da administracdo podera
ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, até 0 maximo de 60 (sessenta) meses, estando as partes de acordo,
por meio de aditivo contratual.
14.20s servigos serdo prestados mediante solicitacdo do setor requisitante, com agendamento prévio de 48
(quarenta e oito) horas, no Municipio de Tocantins-MG, sem a necessidade de fatura minima, parceladamente
a medida da necessidade, mediante encaminhamento da Ordem de servigo.
14.3 — A Prefeitura Municipal de Tocantins - MG reserva-se o direito de ndo receber servigos em desacordo com o
previsto neste instrumento convocatério, podendo cancelar o contrato e aplicar o disposto no art. 24, inciso XI da
Lei Federal n° 8.666/93.

XV — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

15.1. Sem prejuizo das disposicdes previstas em lei, compete a contratada:

15.1.1. Efetuar a prestacéo de servicos do objeto da presente licitagdo, assumindo
inteiramente as responsabilidades dos mesmos.
15.1.2. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados pela contratada, seus empregados
ou preposto a contratante ou ainda a terceiros.
15.1.3. Demais obrigac¢des inseridas, para a presente licitagdo.
15.1.4. Assegurar a perfeita execugdo do servico, nas condi¢des estabelecidas neste contrato;
15.1.5. Permitir ao Setor Administrativo a fiscalizacdo dos servicos, em qualquer dia e
hora, prestandotodos os informes e esclarecimentos solicitados;
15.1.6. Participar a Diretoria a ocorréncia de qualquer fato ou situacdo que possa
impedir, em parte ouno todo, a execugdo dos servigos;
15.1.7 Fornecer os equipamentos de seguranca do trabalho, uniformes e crachas de identificacéo
dosprestadores de servico;
15.1.8. A empresa devera ressarcir o contratante e a terceiros, as despesas decorrentes de
eventuaisdanos causados a este ou a terceiros, por culpa ou dolo de seus prestadores de servico.

XVI - DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento devido ao contratado sera realizado mensalmente, a vista da Fatura apresentada, atestada e
visada pelos 6rgaos de fiscalizagcdo e acompanhamento da execucgdo do contrato, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir da data final do adimplemento da obrigacdo. A Nota Fiscal devera dar entrada no Setor de
LicitagBes da Prefeitura Municipal de Tocantins-MG

16.2. A nota fiscal/fatura devera constar o (s) nimero (s) da(s) ordem (ens) de servico (s) emitida(s) pelo setor de
compras desta prefeitura.

16.3. Sobre a fatura incidirdo os tributos legalmente instituidos e multas que eventualmente vierem a ser aplicadas.
Sendo a licitante vencedora isenta ou beneficiaria de reducdo de aliquota de qualquer imposto, taxa ou de
contribuicdo social ou ainda optante pelo SIMPLES, devera apresentar junto com a fatura, copia do comprovante
respectivo.

XVII = FISCALIZAGAO

17.1. Caberéa a contratante, através de um representante da Secretaria M. de Saude exercer a fiscalizagdo sobre
os servigos executados e quando de seu recebimento, recebendo-os proviséria e definitivamente consoante o
disposto no Inciso |, alineas “a” e “b” do Art. 73 da Lei 8.666/93 e suas altera¢des posteriores.

XVIII - DAS PENALIDADES

18.1. O atraso injustificado na execugéo do contrato ou instrumento equivalente sujeitara a Contratada a multa de
mora calculada sobre o valor estimado do contrato, sem prejuizo das demais sanc¢des, inclusive a prevista no
inciso IV, do art. 78, da Lei n°® 8.666/93, que sera aplicada na forma seguinte:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,2%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,4%, sem prejuizo da rescisdo unilateral por parte da
Administracao.

18.2. Pela inexecucéo total ou parcial das condi¢es estabelecidas neste ato convocatério, a Prefeitura Municipal
de Tocantins-MG podera, garantida a prévia defesa da licitante vencedora no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sanc¢des.

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinacdes necessdrias a regularizagdo de
faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da administracdo da Prefeitura Municipal de
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Tocantins-MG;

b) multa compensatéria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor estimado do contrato;

c) suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de
Tocantins-MG, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma da Lei, perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

18.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da Prefeitura Municipal de Tocantins-MG,
dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis ap0s a respectiva notificacao;

18.4. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, sera ela cobrada ou descontada por ocasido do
pagamento efetuado pela Prefeitura Municipal de Tocantins-MG.

XIX- DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. A participacao nesta licitacdo implica em plena aceitagdo dos termos e condi¢Bes deste edital e seus anexos,
bem como das normas administrativas vigentes.

19.2. N&o sera admitida a subcontratacdo pela licitante vencedora na execugdo do objeto deste Edital.

19.3. E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou reservado que possa,
ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.

19.4. O Pregoeiro podera, no interesse da Prefeitura Municipal de Tocantins-MG, relevar omissdes puramente
formais nas propostas apresentadas pelas licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo
da licitacéo.

19.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar documentos com restricdes tem assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por interesse da Contratante, a partir da publicacdo da adjudicacédo
da licitacdo, para apresentar & Administracdo Publica Municipal as respectivas certidées negativas ou positivas,
com efeito, de certiddo negativa.

19.5.1. A ndo-regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto, implicard decadéncia do direito a contratagéo,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

19.6. As multas e outras penalidades somente poderdo ser relevadas pela Prefeitura Municipal de Tocantins, nos
casos de for¢ca maior, devidamente comprovados e para os quais nédo tenha dado causa a licitante vencedora.

19.7. Sé&o partes integrantes deste Edital:

Anexo | — TERMO DE REFERENCIA TECNICA

Anexo Il — MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI N° 8.666/93 E
ALTERACOES.

Anexo |l - MODELO DECLARACAO DE FATO IMPEDITIVO

Anexo IV — MODELO CREDENCIAMENTO

Anexo V - MINUTA DO CONTRATO

Anexo VI — DECLARACAO DE CIENCIA DO EDITAL

Anexo VIl — DECLARAGCAO DE INFORMAGOES DE E-MAIL

Anexo VIl - DECLARACAO DE MICROEMPRES OU EMPRSA DE PEQUENO PORTE

Anexo IX — DECLARACAO DE ACEITE AOS TERMOS DO EDITAL

Anexo X - PROPOSTA COMERCIAL

19.8. A licitante vencedora sera convocada para receber a Ordem de fornecimento correspondente aos objetos
desta licitagdo, ou a mesma serd encaminhada por FAX/e-mail, na forma do disposto no caput do art. 64 da Lei
8666/93.

19.9. A Prefeitura Municipal de Tocantins reserva-se o direito de revogar total ou parcialmente a presente licitagao,
tendo em vista o interesse publico, ou ainda anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagédo de
terceiros, nos termos do art. 49 da Lei 8.666/93, ndo cabendo as licitantes o direito de indenizacdes, ressalvado o
disposto no paragrafo Unico do art. 59 da citada lei.

19.10. A Prefeitura Municipal de Tocantins reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sess@es e utilizar este
meio como prova.

19.11. O Pregoeiro dirimira as duvidas que possam surgir em decorréncia da interpretagdo deste Edital, desde que
arglidas até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o inicio da Sessédo de julgamento, no endereco: Avenida
Padre Macério 129, centro Tocantins - MG, Setor de Licitacdes e Contratos. Os casos omissos neste Edital serdo
resolvidos pelo pregoeiro, de acordo com o que reza a Lei 10.520/2002 e, subsidiariamente, a Lei 8.666/93 e suas
alteracdes.

19.12. E competente o foro do Municipio de Uba — MG, para dirimir quaisquer litigios oriundos da presente
licitacao.

Tocantins-MG, 20 de janeiro de 2022.

ERICA MENDES BARBOSA SECHI
PREGOEIRA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA TECNICA

Processo Licitatério n° 013/2022

Modalidade de Pregdo Presencial n° 012/2022

DETALHAMENTO DO OBJETO/VALORES UNITARIOS/QUANTIDADES ESTIMADAS

1.1 A presente licitagdo tem por objeto modalidade PREGAO PRESENCIAL adotando o critério de MENOR
PRECO POR ITEM para Contratagcdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
hospedagem de website e e-mails e prestacdo de servicos técnicos de assessoria e consultoria de
marketing, em atendimento as demandas da administragdo municipal, conforme especifica¢des a seguir:

N° Item

Cod

Descrigao

Unidade

Qtd.

Val. Unitério

Val. Total

1958 |PRESTACAO SERVICO -1. PRESTACAO

SERVICO DE HOSPEDAGEM DE
WEBSITES E EMAILS 1.1

HOSPEDAGEM E CAIXAS DE E-
MAILS - hospedagem do website e emails
da prefeitura: em cloud server dedicado, em
datacenter brasileiro, servico de suporte e
treinamento para correta utilizagao,
manutengdes e duvidas sobre o sistema;
visando a transparéncia dos atos
administrativos e atendimento &s demandas
da administragdo publica. - 1.2

Prestacéo de servico continuado
do Portal institucional: - com sistema de
gestdo online de contelido com os seguintes
madulos: controle de paginas de contetdo,
noticias, galeria de fotos, galeria de eventos,
galeria de videos, agenda, controle de
divulgacao das licitagbes, divulgagao de
contratos, email marketing, modulo de
gestéo de documentos, link com o portal da
transparéncia, modulo de projetos,
publicacao de revista digital, informativo
online, controle de atendimento ao cidad&o.
Migracéo de contetido imediata, migrar os
dados do antigo site para o novo e sendo de
responsabilidade da contratada realizar
contato com a atual empresa fornecedora
para informag6es, solicitagdo de backup e
processamento de arquivos e dados;
podendo manter mesmo sistema de
funcionamento, atendendo exigéncias legais
quanto a transparéncia, acessibilidade,
atendimento, ouvidoria, guia comercial,
cadastro de curriculos, vagas de empregos,
diario oficial bem espaco para publicacdo de
leis, decretos, documentos e oficios;
integrac@o com as redes sociais do
municipio; ao término do contrato a
contratada devera ficar responsavel pela
entrega de todos arquivos e dados de
backup atualizados; o portal devera ser
implantado ou corrigido em conformidade
com exigéncias do TCE/MG e Ministério
Publico; servigo de suporte e treinamento

MES

12,0000

738,6667

8.864,00
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para correta utilizagdo, manutencdes e
davidas sobre o sistema; portal devera ser
adequando para acesso em computadores e
celulares Android e 10S; ter controle de
seguranca digital.

2 1959 PRESTAGAO SERVICO - 2.0 Prestagéo de MES 12,0000 6.666,6667 80.000,00
servigos técnicos de consultoria e
assessoria em marketing, englobando os
seguintes servigos: 2.1 O servico
devera ser baseado na elaboragéo de
planejamento estratégico, monitoramento
das acdes por meio de plano de acao,
criacdo de web postagens contendo artes;
fotos; infogréaficos; textos; elaboragdo de
pilulas para radio e redes sociais; videos em
ambiente interno; video em ambiente
externo com imagens aéreas e terrestres;
coleta de depoimentos, incluindo produgéo,
edicdo e entrega para veiculagéo e conteido
para as midias sociais na quantidade que se
fizer necessaria, para atender as demandas
da Administracéo Municipal. - 2.2

Construgédo do plano estratégico
de marketing com objetivos, diretrizes,
levantamento de orbital de publico com
acOes individualizadas para cada e
estratégias para curto, médio e longo prazo.
2.3 Producéo de videos institucionais
sempre que demandado pelas secretarias
que compde a administragcdo municipal, com
duragdo de até 8 minutos, com imagens
aéreas. 2.4 Criac&o de contetido
para midias digitais, todos os textos para
publicacdes, blogs, e-mail marketing,
banner, etc. Criagao de artes graficas com
todos os layouts necessarios para as
publicacdes em midias sociais, blogs, e-mail
marketing, banner e andncios. 2.5

Assessoria de Imprensa junto a
veiculos de comunicagdo para destacar e
divulgar atos, eventos e realizagfes da
Prefeitura Municipal de Tocantins. 2.6

Clipagem dos principais jornais da
regido de Tocantins e de Minas Gerais que
contenham matérias de interesse e
relevancia para a Prefeitura. 2.7

Cobertura fotografica e jornalistica
dos eventos de interesse, no Municipio e
fora dele conforme definicéo da Prefeitura
Municipal de Tocantins, acompanhando o
Prefeito Municipal em eventos previamente
comunicados e em viagens em que haja
necessidade de cobertura. 2.8

Producgéo de noticias de assuntos
de interesse da Prefeitura através de “press
releases” encaminhados a diversos Orgéos
de imprensa. 2.9 Fornecimento de
informacdes jornalisticas do sitio eletronico
da Prefeitura, bem como do Portal da
Transparéncia e midias sociais de acordo
com a necessidade; reportagens, redacéao,
fotos, edigcdo e diagramacéo de contetdo, a
partir da necessidade da Prefeitura,
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podendo ser colhidos a partir das atividades

ou eventos realizados pela contratante; 2.10
Coordenacéo e responsabilidade
técnica, a nivel editorial, na elaboracédo de
informativos ou revistas que a Prefeitura vier
a publicar; 2.11 Participacao,
acompanhamento e assessoramento nos
eventos da Prefeitura incluindo as atividades
protocolares. 2.12 Organizagéo e
arquivamento na estrutura fisica da
Prefeitura de matérias, campanhas e
publicacdes realizadas fornecendo inclusive
ao setor de Contabilidade das copias que
comprovem publicagdo. 2.13 Elaboragéo de
diagnostico informando dados coletados,
estes apresentados através de relatérios
contextualizados, graficos, imagens
identificando de forma clara os pontos a
serem melhorados e a¢des a serem
adotadas. 2.14  Criagédo e
gerenciamento de campanhas promocionais
e institucionais da entidade. As campanhas
poderédo ser baseadas no plano estratégico
como também poderéo ser pontuais
conforme demanda ou necessidade. 2.15
Desenvolvimento de marketing
regional, trabalhando o marketing
envolvendo o municipio, para divulgagéo do
turismo, cultura e lazer e seus potenciais em
ambito nacional e ao mesmo tempo
impactante para a comunidade local. 2.16
Desenvolvimento de planos de
comunicagdo para endomarketing interno
com o objetivo de motivar, comunicar e
manter a equipe alinhada com as ag6es do
municipio. 2.17  Promover a entidade
com estratégias de relagdes publicas que
envolvem reunides para alinhar a imagem
da entidade. Assessorar a entidade em
eventos, reunides, inauguragoes,
langamentos de campanhas como também
orientar e capacitar os profissionais
nomeados no quadro colaborativo destes
eventos. 2.18 Orientagao das
estratégias a serem elaboradas pela gestao
municipal, desde a realizagéo de
planejamento e elaborac&o de politicas
publicas, aconselhamento, anélise swot,
orientagdo de pesquisas qualitativas e
quantitativas, combate a fake news, forma
de utilizacdo de midias sociais, estratégia de
anuncios, construcao de reputacao,
elaboracéo de cronogramas e outros
servigos pertinentes & assessoria e
consultoria de marketing que sejam
necessarios pelo municipio. 2.19
Monitoramento de performance
com analise e verificagdo de desempenho
das campanhas, monitoramento de
performance de anincios e analise de
resultados mensais de crescimento. 2.20
Deveré ser executado
mensalmente pela proponente
gerenciamento e ajustes necessarios de
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estratégias e performance de anuncios,
ajustes de publico-alvo e localizacéo, ajustes
em verbas caso necessario e gerenciamento
de alcance. 2.21 Auxiliar na coordenagéo
dos cerimoniais dos eventos produzidos pela
prefeitura, tais como festas agropecuérias,
eventos educacionais inauguragfes de
obras, langamento de campanhas diversas
etc; 2.22Cobertura dos principais eventos
do municipio, bem como registrar imagens
quando solicitado das obras, projetos,
reunides entre outros, com equipamento
fotografico, filmagens e utilizacéo de
DRONE. 2.23 Realizagdo de estudo
técnico e coleta dados e informagGes
através de reunides com os gestores estes
indicados e definidos pela entidade com
objetivo de identificar a metodologia com
maior impacto positivo e com menor tempo,
utilizando como base dados regionais como
etnias, costumes, tradi¢des, tendéncias
regionais e aplicabilidades no real contexto e
necessidades de marketing do municipio.
2.24 Corpo Técnico Profissional e
escopo das acles: Para a criagéo de
contetido a Empresa devera ter equipe de
trabalho supervisionada e composta por
profissionais do ramo, tais como: jornalista,
social media, video maker e designer; 2.25

Para a execucgéo dos servicos a
empresa a ser contratada devera possuir
equipe com profissionais capacitados e com
experiéncia, ocasido em que sera obrigatério
a empresa disponibilizar um profissional in
loco, por 08 horas semanais com agenda
prevista (dia este a ser escolhido pelo
municipio).

Total: 88.864,00

OBSERVACAO:

A opcdo pelo sistema de PREGAO PRESENCIAL vincula os interessados ao seu fornecimento nos valores
contemplados em sua proposta pelo prazo de validade da licitagcdo que sera de 12 (doze) meses, ndo podendo
contratar valor superior ao valor de referéncia R$ 88.864,00 (oitenta e oito mil, oitocentos e sessenta e quatro
reais).

2. JUSTIFICATIVAS

2.1. Esta contratacdo tem como objetivo a busca na qualidade e exceléncia na contratacdo de empresa
prestadora de servi¢co de Consultoria, Comunicagdo em Marketing e Marketing Digital, de forma a garantir
gue os servigos atendam as necessidades do municipio de Tocantins/MG. Disponibilizar informacdes dos
servigos oferecidos e realizados pelos setores: Cultura, Esporte e Turismo, Salide, Educacao e Assisténcia
Social, facilitando o acesso das mesmas de forma clara e objetiva. Considerando que a estratégia do
municipio é estabelecer uma maior aproximagdo com 0s municipes, visitantes e entidades parceiras por
meio digital, j& que esta é a tendéncia mundial e economicamente mais adequada para as organizacoes.
Considerando a necessidade de encontrar empresas e ferramentas que sejam complementares que
oferecam solucbes para a integracdo e acessibilidade aos municipes e visitantes. Considerando que
empresas com experiéncia e know-how na area atender&o os objetivos com mais assertividade trazendo
maior seguranc¢a quanto ao investimento feito na area.

2.2. Os quantitativos dos servigcos/produtos foram estimados pela secretaria solicitante de acordo com a
necessidade verificada nos dltimos meses. Cumpre esclarecer que, ainda na fase interna do certame,
compete a Administracdo proceder estudo detalhado sobre as caracteristicas do objeto, modo de
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comercializacdo e pregos praticados no mercado, a fim de delimitar os procedimentos que serdo
desenvolvidos na licitag&o.

2.4. Os bens/materiais a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de Bens/servicos comuns, nos
termos da Lei n°® 10.520, de 2002, do Decreto n® 3.555, de 2000, do Decreto 5.450, de 2005, Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e Lei Federal n.° 8.666, de 21.06.1993.

2.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

2.6. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.6.1. Normas e procedimentos contidos na Lei 123/2006, Lei Complementar 147/2014, Lei n°® 10.520, de
17 de julho de 2002, que regulamentam a modalidade Pregdo, subsidiariamente, as normas da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e suas posteriores alteracées e demais normas contidas no Edital.

3. DO PAGAMENTO

O pagamento devido ao contratado sera realizado mensalmente, a vista da Fatura apresentada, atestada e visada
pelos 6rgdos de fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do contrato, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir da data final do adimplemento da obrigacdo. A Nota Fiscal deverd dar entrada no Setor de
Contabilidade da Prefeitura Municipal de Tocantins-MG

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E ENTREGA DO OBJETO

4.1 A entrega do objeto deste edital sera feita conforme solicitado pelo setor responséavel, no prazo
estipulado no cronograma consignado ou conforme o prazo determinado pelo setor responsavel durante a
vigéncia do contrato administrativo, sempre ap6s a emissdo da Ordem de Compras. Cabera ao setor
responsavel conferir e lavrar Termo de Recebimento, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do mesmo com as exigéncias do Edital.

4.2 A Prefeitura ndo esté obrigada a adquirir a totalidade dos itens licitados. O pedido/requisi¢cdo/ordem de
fornecimento seré realizado de acordo com a necessidade do setor requisitante.

4.3 O prazo para pagamento sera de até 30 dias, comecard a contar a partir da data de entrega dos
servigos e apos a conferéncia de todas as especificagcdes exigidas e aceite no documento fiscal pela
administragéao.

4.4 Os valores estimados para contratagdo do objeto deste certame constam no auto do processo licitatério
em referéncia, mais especificamente na requisicdo e nas pesquisas de precos realizadas pela autoridade
competente. O custo estimado de referéncia foi apurado com base em pesquisa de precos praticados no
mercado do ramo do objeto, atendendo as formas da Lei 8.666/93 e Instrugdo Normativa n° 73/2020.

4.5 DOS REQUISITOS MINIMOS DE QUALIDADE DOS SERVICOS E NORMATIZACAO:

4.5.1. Os servigos deverdo ter padrao de qualidade exigido pelos 6érgdos competentes e estarem de acordo
com o edital e anexos.

4.6 A Prefeitura ndo se obriga a receber servicos que ndo estejam de acordo com as especificacbes e
exigéncias da administracdo Municipal; caso haja alguma divergéncia quanto as especificacfes dos
servicos do Anexo |, a licitante tera 24h para substituir o item as suas expensas;

4.7 Quando solicitado, o licitante vencedor devera apresentar todas as autorizagdes, certificados, licencas
e demais documentos exigidos pela legislacéo vigente no ato da assinatura do contrato.

4.8 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

4.9 ESPECIFICACOES QUANTO A EMISSAO E RECEPGCAO DA ORDEM DE FORNECIMENTO:

4.9.1 A ordem de fornecimento, a ser emitida pelo Departamento de Compras, € realizada de forma
eletrdnica pelo sistema informatizado e sera enviada preferencialmente por e-mail, podendo a
Administracao enviar a ordem de fornecimento pessoalmente, por fax ou via correios (neste caso, mediante
uso do Aviso de Recebimento — AR)

4.9.2 O licitante devera fornecer junto a sua proposta o e-mail para o qual poderdo ser encaminhadas as
ordens de fornecimento;

4.9.3 Considera-se como data do recebimento da ordem de fornecimento:

a) O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de ordem de fornecimento enviada por e-mail
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ou por fax;
b) O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de ordem de fornecimento enviada por meio postal.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1 Sao obrigacdes da Contratante:
5.1.1 receber o objeto no prazo e condicBes estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com
as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

5.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas durante
o fornecimento do objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada, através de comissédo/servidor
especialmente designado;

5.1.5 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.1.6 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucédo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obriga¢cfes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do
objeto e, ainda:

6.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

6.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

6.1.3 Indenizar o Contratante quando ocorrerem avarias ocasionadas, comprovadamente, por manuseio
indevido, extravios e outras ocorréncias que comprovem a sua culpa;

6.1.4 Correrao por conta da Contratada todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer
outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitacao.

6.1.5 Comunicar a Prefeitura Municipal os eventuais casos fortuitos e de forga maior, dentro do prazo de 2
(dois) dias uteis, ap0s a verificacdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva comprovagao,
em até 5 (cinco) dias consecutivos, a partir da data de sua ocorréncia, sob pena de ndo serem
considerados.

6.1.7 Arcar com quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a execucao
deste contrato, isentando a Prefeitura Municipal de qualquer responsabilidade;

6.2 Cumprir fielmente o objeto licitado, de forma que seja realizado com esmero e perfeicdo, executando
sob sua inteira e exclusiva responsabilidade;

6.3 Responder, integral e exclusivamente por todos os danos e prejuizos de qualquer natureza causados
direta e indiretamente, por seus empregados, representantes ou prepostos os bens da contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢ao do objeto licitado;

6.4 Arcar com todos os prejuizos resultantes de acao judicial a que a contratante for compelida a responder
por forca da futura contratagéo, incluindo despesas judiciais e honorarias advocaticios;

6.5 Comunicar imediatamente a Contratante qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a
execucao do objeto contratado;

6.7 Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratacdo necessaria a execucdo do objeto contratual, inclusive encargos relativos a legislacdo
trabalhista;
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6.8 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais
ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a Contratante;

6.9 Manter, por todo o periodo de execucgdo, as condicdes que garantiram a sua habilitagcdo, incluida a
regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda Publica;

7. VIGENCIA

7.1 O presente terd validade de 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por até 60 (sessenta) meses.

7.2 Durante a vigéncia do contrato, os precos serao fixos e irreajustaveis, exceto na hipétese, devidamente
comprovada, de ocorréncia de situacdo prevista na alinea “d”, do inciso Il, do art. 65 da Lei n° 8.666/93, ou
em caso de reducéo dos precos praticados no mercado.

7.3 Mesmo comprovada a ocorréncia de situagédo prevista na alinea “d”, do inciso Il, do art. 65 da Lei n°®
8.666/93, a Administracao, se julgar conveniente, podera optar por rescindir o contrato.

8. AITTERA(;AO SUBJETIVA
8.1 E admissivel a fusdo, cis@o ou incorporacédo da contratada com/em outra pessoa Juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;

8.2 Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes do contrato;

8.3 N&o haja prejuizo & execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

9. CONTROLE DA EXECUCAO

9.1 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, o podera ser designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos produtos/servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacédo de falhas ou defeitos observados.

9.2 A fiscalizacéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcfes técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia

desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3 O representante da Administracéo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

10.1.1 Inexecucdo total ou parcialmente qualquer das obrigacBes assumidas em decorréncia da
contratacao;

10.1.2 Ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
10.1.3 Fraudar na execuc¢éo do contrato;

10.1.4 Comportar-se de modo inidéneo;

10.1.5 Cometer fraude fiscal;

10.1.6 Nao mantiver a proposta.

10.2 A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

10.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

10.2.2 Multa moratéria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
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10.2.3 Multa compensatoria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
total do objeto;

10.2.4 Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

10.2.5 Suspensaéo de licitar e impedimento de contratar com a Administracéo, pelo prazo de até dois anos;

10.2.6 Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos;

10.2.7 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

10.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada que:
10.3.1 Tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

10.3.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

10.3.3 Demonstre nédo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

10.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 8.666, de 1993.

10.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sances, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado
0 principio da proporcionalidade

TOCANTINS (MG), 20 de janeiro de 2022

Vagner de Andrade Appolinario
Secretario Municipal de Administracao
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ANEXO Il
PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022

“MODELO”
Declaracéo de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n° 8.666/93 e alteracdes.

DECLARACAO

, inscrito no CNPJ n.°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a)
, portador(a) da Carteira de Identidade
n.c e do CPF n.° , DECLARA, para fins do disposto
no inciso V do art. 27 da Lei n°8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de
1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ainda, ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Tocantins, 00 de XXXXXXX de 2022.

Assinatura do representante legal
Nome do Representante

RG do representante
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ANEXO 1l
PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022

(Papel timbrado da empresa)

DECLARACAO

A empresa , CGC n°
, sediada ,
declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no processo
licitatério, PREGAO n° 013/2022 da Prefeitura Municipal de TOCANTINS-MG, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

Local de data,
(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO IV — CREDENCIAMENTO
PROCURACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022

A (nome da proponente) , CNPJ n° , com sede a

, n° , Bairro , Cidade , neste ato
representada pelo (s) socio (s) ou diretores com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado
civil, profissdo e endereco, nomeia e constitui seu (s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e enderec¢o), a quem confere (m) amplo (s) e geral (ais) poderes para, junto
ao Municipio de Tocantins, MG, praticar os atos necessarios com vistas a participacdo do outorgante na licitacéo,
modalidade, Pregado Presencial 013/2022, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda,
poderes especiais para desistir de recursos, apresentar lances verbais, negociar pregos e demais condi¢des,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,

substabelecer esta
e outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso.

, de de

(Reconhecer firma)
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO
PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022
PROCESSO N° 013/2022
CONTRATO n°

“Contrato de prestacdo de servicos de Elaboragédo de diagndstico social do Municipio de Tocantins,
conforme necessidade, entre O MUNICIPIO DE TOCANTINS E A EMPRESA: XXXXXXXXXXXXXXX”

Contratante

Razéo Social: Prefeitura Municipal de Tocantins

Logradouro: Av. Padre Macério n°: 129 Bairro: Centro

Cidade: Tocantins UF: MG CEP: 36512-000 TEL: (32) 3574-1319
CNPJ: 18.128.223/0001-02

Contratado

Raz&o Social:

Logradouro: ne: Bairro:

Cidade: UF: CEP: TEL: (XX)XXXX-XXXX
CNPJ:

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado no processo administrativo referente ao Processo
Licitacdo n° 013/2022, instaurada sob a modalidade de licitacdo de Pregdo Presencial n° 013/2022,
regido pela Lei Federal n° 8.666/1993 e Lei Federal n° 10.520/2002, o CONTRATANTE autoriza o
CONTRATADO a PRESTAR OS SERVICOS abaixo relacionados mediante solicitacdo especifica, de
acordo com as condicBes estabelecidas no edital, que, apdés executados, acarretardo efetiva
PRESTACAO DE SERVICO ao Contratado na conformidade de sua proposta, documentos estes que
integram este contrato como se nele estivessem fielmente transcritos.

Objeto
N° Item | Cod Descrigéo Unidade Qtd. Val. Unitario Val. Total
1 1958 |PRESTAGCAO SERVICO -1. PRESTACAO MES 12,0000 738,6667 8.864,00

SERVICO DE HOSPEDAGEM DE
WEBSITES E EMAILS 1.1

HOSPEDAGEM E CAIXAS DE E-
MAILS - hospedagem do website e emails
da prefeitura: em cloud server dedicado, em
datacenter brasileiro, servico de suporte e
treinamento para correta utilizagdo,
manutencdes e duvidas sobre o sistema;
visando a transparéncia dos atos
administrativos e atendimento &s demandas
da administracéo publica. - 1.2

Prestacéo de servi¢o continuado
do Portal institucional: - com sistema de
gestao online de contelido com os seguintes
modulos: controle de paginas de conteudo,
noticias, galeria de fotos, galeria de eventos,
galeria de videos, agenda, controle de
divulgacao das licitacdes, divulgacao de
contratos, email marketing, médulo de
gestdo de documentos, link com o portal da
transparéncia, médulo de projetos,
publicacao de revista digital, informativo
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online, controle de atendimento ao cidadéo.

Migracéo de contelido imediata, migrar os
dados do antigo site para o novo e sendo de
responsabilidade da contratada realizar
contato com a atual empresa fornecedora
para informag@es, solicitagdo de backup e
processamento de arquivos e dados;
podendo manter mesmo sistema de
funcionamento, atendendo exigéncias legais
quanto a transparéncia, acessibilidade,
atendimento, ouvidoria, guia comercial,
cadastro de curriculos, vagas de empregos,
diario oficial bem espago para publicagdo de
leis, decretos, documentos e oficios;
integrac@o com as redes sociais do
municipio; ao término do contrato a
contratada devera ficar responsavel pela
entrega de todos arquivos e dados de
backup atualizados; o portal devera ser
implantado ou corrigido em conformidade
com exigéncias do TCE/MG e Ministério
Publico; servigo de suporte e treinamento
para correta utilizagdo, manutencdes e
davidas sobre o sistema; portal devera ser
adequando para acesso em computadores e
celulares Android e IOS; ter controle de
seguranca digital.

2 1959 |PRESTACAO SERVICO - 2.0 Prestacéo de MES 12,0000 6.666,6667 80.000,00
servigos técnicos de consultoria e
assessoria em marketing, englobando os
seguintes servigos: 2.1 O servico
devera ser baseado na elaboragéo de
planejamento estratégico, monitoramento
das acdes por meio de plano de acéo,
criacdo de web postagens contendo artes;
fotos; infogréficos; textos; elaboragéo de
pilulas para radio e redes sociais; videos em
ambiente interno; video em ambiente
externo com imagens aéreas e terrestres;
coleta de depoimentos, incluindo producao,
edigdo e entrega para veiculagao e conteudo
para as midias sociais na quantidade que se
fizer necessaria, para atender as demandas
da Administracéo Municipal. - 2.2
Construgdo do plano estratégico
de marketing com objetivos, diretrizes,
levantamento de orbital de publico com
acoes individualizadas para cada e
estratégias para curto, médio e longo prazo.
2.3 Producé&o de videos institucionais
sempre que demandado pelas secretarias
que compde a administragcdo municipal, com
duragdo de até 8 minutos, com imagens
aéreas. 2.4 Criac&o de contetdo
para midias digitais, todos os textos para
publicacdes, blogs, e-mail marketing,
banner, etc. Criagdo de artes graficas com
todos os layouts necessarios para as
publicagcdes em midias sociais, blogs, e-malil
marketing, banner e anlncios. 2.5
Assessoria de Imprensa junto a
veiculos de comunicacao para destacar e
divulgar atos, eventos e realizagfes da
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Prefeitura Municipal de Tocantins. 2.6

Clipagem dos principais jornais da
regido de Tocantins e de Minas Gerais que
contenham matérias de interesse e
relevancia para a Prefeitura. 2.7

Cobertura fotogréfica e jornalistica
dos eventos de interesse, no Municipio e
fora dele conforme definicéo da Prefeitura
Municipal de Tocantins, acompanhando o
Prefeito Municipal em eventos previamente
comunicados e em viagens em gue haja
necessidade de cobertura. 2.8

Producéo de noticias de assuntos
de interesse da Prefeitura através de “press
releases” encaminhados a diversos Orgéos
de imprensa. 2.9 Fornecimento de
informacdes jornalisticas do sitio eletronico
da Prefeitura, bem como do Portal da
Transparéncia e midias sociais de acordo
com a necessidade; reportagens, redacao,
fotos, edigdo e diagramagao de conteldo, a
partir da necessidade da Prefeitura,
podendo ser colhidos a partir das atividades
ou eventos realizados pela contratante; 2.10

Coordenacéo e responsabilidade
técnica, a nivel editorial, na elaboracgéo de
informativos ou revistas que a Prefeitura vier
a publicar; 2.11 Participacao,
acompanhamento e assessoramento nos
eventos da Prefeitura incluindo as atividades
protocolares. 2.12 Organizagéo e
arquivamento na estrutura fisica da
Prefeitura de matérias, campanhas e
publicacdes realizadas fornecendo inclusive
ao setor de Contabilidade das copias que
comprovem publicagdo. 2.13 Elaboragao de
diagnéstico informando dados coletados,
estes apresentados através de relatérios
contextualizados, gréficos, imagens
identificando de forma clara os pontos a
serem melhorados e acdes a serem
adotadas. 2.14 Criagdo e
gerenciamento de campanhas promocionais
e institucionais da entidade. As campanhas
poderédo ser baseadas no plano estratégico
como também poderéo ser pontuais
conforme demanda ou necessidade. 2.15

Desenvolvimento de marketing
regional, trabalhando o marketing
envolvendo o municipio, para divulgagéo do
turismo, cultura e lazer e seus potenciais em
ambito nacional e ao mesmo tempo
impactante para a comunidade local. 2.16

Desenvolvimento de planos de
comunicagédo para endomarketing interno
com o objetivo de motivar, comunicar e
manter a equipe alinhada com as a¢fes do
municipio. 2.17  Promover a entidade
com estratégias de relag6es publicas que
envolvem reunides para alinhar a imagem
da entidade. Assessorar a entidade em
eventos, reunides, inauguracdes,
langamentos de campanhas como também
orientar e capacitar os profissionais
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nomeados no quadro colaborativo destes
eventos. 2.18 Orientacao das
estratégias a serem elaboradas pela gestdo
municipal, desde a realizacéo de
planejamento e elaboracéo de politicas
publicas, aconselhamento, analise swot,
orientagdo de pesquisas qualitativas e
quantitativas, combate a fake news, forma
de utilizacdo de midias sociais, estratégia de
anuncios, construcao de reputacao,
elaboracéo de cronogramas e outros
servicos pertinentes a assessoria e
consultoria de marketing que sejam
necessarios pelo municipio. 2.19

Monitoramento de performance
com analise e verificagdo de desempenho
das campanhas, monitoramento de
performance de anincios e analise de
resultados mensais de crescimento. 2.20

Devera ser executado
mensalmente pela proponente
gerenciamento e ajustes necessarios de
estratégias e performance de anuncios,
ajustes de publico-alvo e localizagéo, ajustes
em verbas caso necessario e gerenciamento
de alcance. 2.21 Auxiliar na coordenagéo
dos cerimoniais dos eventos produzidos pela
prefeitura, tais como festas agropecuarias,
eventos educacionais inauguracdes de
obras, lancamento de campanhas diversas
etc; 2.22Cobertura dos principais eventos
do municipio, bem como registrar imagens
quando solicitado das obras, projetos,
reunides entre outros, com equipamento
fotografico, filmagens e utilizagéo de
DRONE. 2.23 Realizagdo de estudo
técnico e coleta dados e informacgfes
através de reunides com os gestores estes
indicados e definidos pela entidade com
objetivo de identificar a metodologia com
maior impacto positivo e com menor tempo,
utilizando como base dados regionais como
etnias, costumes, tradi¢des, tendéncias
regionais e aplicabilidades no real contexto e
necessidades de marketing do municipio.
2.24 Corpo Técnico Profissional e
escopo das agdes: Para a criacdo de
contetdo a Empresa devera ter equipe de
trabalho supervisionada e composta por
profissionais do ramo, tais como: jornalista,
social media, video maker e designer; 2.25

Para a execugéo dos servicos a
empresa a ser contratada devera possuir
equipe com profissionais capacitados e com
experiéncia, ocasido em que sera obrigatorio
a empresa disponibilizar um profissional in
loco, por 08 horas semanais com agenda
prevista (dia este a ser escolhido pelo
municipio).

Total: 88.864,00

Forma de Prestacéo dos Servigos: de acordo com o termo de reférencia do edital.
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Para a realizacédo dos servicos a empresa vencedora devera:

a) manter regularmente os servigos solicitados e os profissionais solicitados, devendo responsabilizar-
se por eventuais danos decorrentes de faltas de pessoal;

b) através de seu preposto, bem como as pessoas que irdo executar os servicos, objeto deste edital,
zelar pelo patriménio publico;

¢) disponibilizar EPIs de acordo com a funcéo a ser realizada;

d) arcar com todos 0s encargos sociais, trabalhistas e fiscais referentes a execucéo do objeto acima;

e) a Secretaria Requisitante podera, a qualquer tempo, solicitar a revisao do servico executado.

f) A responsabilidade técnica sobre os servicos prestados pelos profissionais serdo da empresa
contratada.

Documentos em Anexo
Integram o presente instrumento, como se nele estivessem fielmente transcritos, a proposta da
CONTRATADA, bem como o Edital referente a licitacéo.

Valor
Da-se ao presente instrumento 0 valor de R$ XXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXX).

Forma de Pagamento

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, de acordo com a execucdo do objeto previsto no
ANEXO 1, numa proporcdo direta ao percentual concluido. Apds a apresentacdo do documento de
cobranca pelo CONTRATADO, a critério do MUNICIPIO, o pagamento poderé ocorrer em até 21 dias a
partir do aceite da documentacao fiscal pela administracdo.

Na eventualidade de o CONTRATADO paralisar a execuc¢do do objeto previsto ho ANEXO |, por
gualguer motivo, também serdo sustados os pagamentos ainda néao realizados.

Dotacdo Orcamentaria
As despesas com o objeto desta licitagdo serdo suportadas pela seguinte dota¢do orcamentéria n°:

DOTACAO FONTE DESCRICAO

3.3.90.39.00.2.03.00.04.122.0001.2.0016 | 00.01.00 GESTAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Prazo
O prazo para execucdo do presente instrumento tera inicio na data de XX/XX/XXXX, encerrando-se em
XXIXXIXXXX ou quando concluido todo o objeto licitado, a critério do MUNICIPIO.

CONDICOES GERAIS CONTRATUAIS

PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — O objeto contratado deverd obedecer integralmente a esse instrumento. Qualquer alteracéo
somente podera ser efetuada mediante prévio entendimento, sendo o mesmo consubstanciado em
termo aditivo.

SEGUNDO - DO PRECO

2.1 — O preco é considerado completo ndo podendo, em qualquer fase da execucao deste instrumento,
ser exigido seu complemento sob qualquer fundamento.

2.2 — Ocorrendo qualquer uma das hipoteses previstas no art. 65, inciso Il, “d” da lei federal
n°8666/1993, o preco podera ser revisto desde que a situacdo seja devidamente comprovada pelo
CONTRATADO.

TERCEIRA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

3.1 — A CONTRATADA assume por for¢ca do presente instrumento a responsabilidade de indenizar o
CONTRATANTE dos danos ou prejuizos, inclusive causados a terceiros, em razéo de erros, falhas e
outras irregularidades provenientes de negligéncia, desidia, méa fé ou imperfeicdo da mao de obra
empregada, que tornarem objeto contratado impréprio a finalidades a que se destinam; tudo isso sem
prejuizo da responsabilidade criminal cabivel.
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3.2 — Além das responsabilidades previstas nesta clausula, obriga-se, ainda, o CONTRATADO a:

3.2.1 — Cumprir as normas gerais e regulamentares de medicina e seguranca do trabalho nas suas
instalacdes, inclusive o uso por seus empregados dos equipamentos de protecdo individual.

3.2.2— Comunicar ao CONTRATANTE qualquer altera¢éo que ocorra na sua constituicao.

3.2.3 — Apresentar, sempre que solicitado, as cépias das guias de recolhimento dos encargos
previdenciarios, devidamente autenticadas.

3.2.4 — Manter, durante toda a execucédo do objeto, as condi¢cbes de habilitacdo exigidas.

3.3 - O descumprimento total ou parcial deste contrato, a execucdo parcial ou a inexecuc¢do do objeto
licitado, resguardado o direito de defesa, podera ensejar a aplicagdo das seguintes sancdes ao
CONTRATADO:

3.3.1 - Adverténcia, para pequenos atrasos na execucao do contrato, ndo podendo estes ser superior a
1 hora.

3.3.2 - Multa moratéria de 1% (um por cento) do valor contratado, sem prejuizo da rescisdo do contrato,
por cada infracdo cometida.
3.3.3 - Multa resciséria no valor de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

3.3.4 - Suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
ADMINISTRACAO PUBLICA, por prazo n&o superior a 2 (dois) anos, sem prejuizo da resciséo do
contrato, por suspensdo ou paralisacdo de servico publico ou de atividades nas reparticbes publicas
em decorréncia de atraso ou inadimplemento do contratado.

3.3.5 - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, sem
prejuizo da rescisdo do contrato, por suspensdo ou paralisacdo de servico publico essencial em
decorréncia de atraso ou inadimplemento do contratado.

PARAGRAFO UNICO. Na forma do §2° do art.87 da lei federal n°8666/1993, as san¢des acima podem
ser aplicadas isolada ou cumulativamente, assegurando-se direito de defesa no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar da notificagdo do contratado.

3.4 — As multas, aplicadas apds regular processo administrativo, seréo limitadas ao valor do contrato e
descontadas da garantia do respectivo pacto, permitindo a ADMINISTRACAO PUBLICA suspender 0s
pagamentos até a conclusdo do processo.

3.5 — Na forma do 83° do art.86 da lei federal n°8666/1993, se as multas aplicadas forem em valor
superior ao valor da garantia prestada ou ndo existir garantia, além da perda da garantia, respondera o
contratado pela sua diferenca ou integralidade, as quais serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
4.1 — Efetuar os pagamentos mensais nos respectivos vencimentos, conforme servigos efetivamente
prestados.

4.2 — Atender as condicGes de sua responsabilidade previstas nos documentos, que, cOmo anexos,
integram este instrumento.

QUINTA - DA FISCALIZACAO

5.1 — O objeto licitado sera fiscalizado por servidor ou empresa expressamente designado pelo
MUNICIPIO, que, entre outras atribuicbes, atestara a realizacdo do objeto em conformidade com o
previsto neste instrumento.

5.2 — A FISCALIZACAO fica impedida de atestar a realizacdo do objeto fora das especificacbes
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técnicas estabelecidas, sem prejuizo das exigéncias estabelecidas pelos 6rgdos oficiais que fiscalizam
0 segmento.

5.2.1 — O objeto realizado em desacordo com as especificacdes previstas no item anterior, ndo impede
a acao fiscal posterior e a retencdo de pagamentos.

5.3 — A FISCALIZACAO fica impedida de encaminhar para pagamento documentos de cobranca
(duplicata, nota fiscal ou similar) que ndo atendam rigorosamente as condi¢des previstas neste
instrumento e na legislacdo, sendo certo que qualquer tolerdncia ou mesmo a inobservancia do
procedimento ora estabelecido ndo representara novacao ou alteracdo do que ficou pactuado.

5.4 — Qualquer entendimento entre a FISCALIZACAO e o CONTRATADO sera sempre por escrito, ndo
sendo levada em consideracdo, para nenhum efeito, qualquer alegacdo fundada em ordens ou
declaracdes verbais.

55 — A FISCALIZACAO ¢é exercida no interesse do MUNICIPIO e n3o exclui ou reduz a
responsabilidade exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, as quais, se verificadas, ndo implicardo em co-responsabilidade do MUNICIPIO ou de
seus prepostos.

5.6 — A atuacdo ou auséncia total ou parcial da fiscalizacdo em nada diminui a responsabilidade da
CONTRATADA na execugdo do objeto.

SEXTA - DAS EXONERA(;C)ES DE RESPONSABILIDADES

6.1 — As partes ndo serdo responsaveis pelo inadimplemento que resultar de caso fortuito ou de forca
maior, assim entendidos os fendmenos naturais, tais como inundagfes e outros, ou circunstancias
alheias as vontades das partes, imprevisiveis, sempre na medida em que impe¢am ou retardem o
cumprimento das respectivas obrigacdes.

6.2 — A parte cuja prestacdo seja impedida ou retardada por quaisquer dos fatos ou atos acima
mencionados, devera comunicar e provar a ocorréncia a outra parte, imediatamente e por escrito,
expondo-lhe as razbes pelas quais esta compelida a sustar ou retardar a execu¢éo do pactuado.

6.3 — Cessado o impedimento, retorna-se a execugéo do objeto, prorrogando-se o prazo contratual pelo
numero de dias de sua paralisagdo, ressalvado ao CONTRATANTE a faculdade de rescindir o contrato,
caso tal periodo tenha sido superior a 10% (dez por cento) do prazo pactuado.

SETIMA - DA RESCISAO
7.1 — O presente instrumento podera ser rescindido ocorrendo qualquer uma das hipéteses previstas
no art. 78 da Lei 8666/1993.

7.2 — A rescisao se fara pelas formas e condi¢des previstas no art. 79 da mesma Lei.

7.3 — Nos casos de rescisao, sdo resguardados os direitos do CONTRATANTE estabelecidos no art. 80
da Lei 8666/1993.

OITAVA - DO FORO

8.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Uba, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, como competente para dirimir quaisquer questdes decorrentes da execucao
deste instrumento.

NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 — O CONTRATADO, ainda que demandado, administrativa ou judicialmente, ndo podera opor ao
CONTRATANTE qualquer tributo, seja federal, estadual ou municipal, incidente sobre mé&o-de-obra,
materiais ou pecas empregados no objeto, correndo a sua conta exclusiva os pagamentos que sobre

esses titulos tiverem sido feitos, ou opor, ainda, qualquer cobranca oriunda de encargos decorrentes de
processos que contra si forem instaurados, ainda que por sua natureza sejam suscetiveis de
transacao.
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9.2 — Ocorrendo qualquer das hip6teses previstas no art. 65 da Lei 8666/96, ao CONTRATANTE fica
reservado o direito de acrescer ou reduzir, mediante autorizagdo especifica, o objeto do presente
instrumento, estipulando, na ocasido, precos, prazos e todos os demais elementos indispensaveis a
perfeita caracterizacdo da alteracdo, o que se fara por termo aditivo assinado pelas partes. Em
havendo interesse publico e vontade das partes, o presente contrato podera também ser prorrogado
por igual periodo na forma e condicdes previstas no art. 57 da Lei n°® 8.666/1993.

9.3 — O nao exercicio pelas partes de qualquer dos direitos contratuais ou legais, representara ato de
mera tolerancia e ndo implicara, com relacdo a esse instrumento, novacdo quanto a seus termos ou
rendncia ou desisténcia dos referidos direitos, os quais poderéo ser exercidos a qualquer tempo.

E por estarem justos e acordados as partes assinam o presente instrumento, digitado e impresso em 2
(duas) vias de igual forma e teor, para um s6 efeito e para todos os fins de direito, na data adiante
mencionada, juntamente com as testemunhas abaixo.

Tocantins, XX de XXXXXXXX de 2022

SILAS FORTUNATO DE CARVALHO
Prefeito Municipal

) 9,9.9.90.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.4
CONTRATADA
Testemunhas:
1
CPF:
2
CPF:
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ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022

DECLARACAO

Declaro ter tomado conhecimento do instrumento convocatério relativo a licitagdo em referéncia, estar
ciente dos critérios de julgamento do certame e da forma de fornecimento e pagamento estabelecidos para
remunerar a execucdo do objeto licitado.

Nome
Cargo
Identidade
CPF

Assinatura / Carimbo do CNPJ
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ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022

INFORMACOES DE E-MAILS

Proponente

Razéo Social:

Logradouro: Ne: Bairro:

Cidade: UF: CEP: TEL
CNPJ: Inscricdo Estadual:

DECLARA-SE que o proponente acima qualificado possui o(s) endereco(s) eletrdnico(s) (e-mail) abaixo
relacionado(s) para remessa de dados relativos as decisbes emitidas pela comisséo e informagdes necessarias ao
correto andamento do processo licitatorio.

E-mail (s):

Nome:
Cargo:

Assinatura / Carimbo do CNPJ
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ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022

Declaracdo de MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

(Nome da Empresa) , inscrito no CPF n°

, por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° ,» DECLARA, sob as penas da Lei,
que cumpre 0s requisitos legais para a qualificagdo como MICROEMPRESA — ME/EMPRESA DE PEQUENO
PORTE — EPP, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da lei
complementar n°123/2006.

Assinatura, qualificacdo e carimbo

(Representante Legal)

CARIMBO CNPJ DA EMPRESA
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ANEXO IX

PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022

DECLARACAO

A empresa,

inscrita no CNPJ por
legal,

seu representante

RG e CPF

Declaro que aceita todos os termos do edital, e que cumpre plenamente os requisitos do mesmo para habilitagdo
do processo n° pregdo n°

Tocantins-MG, de 20

(Nome da empresa)
CNPJ

CARIMBO CNPJ DA EMPRESA
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ANEXO X
PROCESSO LICITATORIO N° 013/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 012/2022

PROPOSTA COMERCIAL

A - Identificacdo do licitante:

Firma ou Razao Social:
Endereco: Bairro: Cidade: UF:
CNPJ: INSC. EST.

B — Proposta de Prestagado de Servicos.

1.1 A presente licitagdo tem por objeto modalidade PREGAO PRESENCIAL, adotando o critério de MENOR
PRECO POR ITEM para Contratagcdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de hospedagem
de website e e-mails e prestacdo de servicos técnicos de assessoria e consultoria de marketing, em
atendimento as demandas da administracdo municipal, conforme especificacbes do Edital e Termo de

Referéncial
N°Item | Cod Descrigao Unidade Qtd. Val. Unitario Val. Total
1 1958 |PRESTACAO SERVICO - 1. PRESTACAO MES 12,0000

SERVICO DE HOSPEDAGEM DE
WEBSITES E EMAILS 1.1

HOSPEDAGEM E CAIXAS DE E-
MAILS - hospedagem do website e emails
da prefeitura: em cloud server dedicado, em
datacenter brasileiro, servico de suporte e
treinamento para correta utilizagao,
manutencdes e duvidas sobre o sistema;
visando a transparéncia dos atos
administrativos e atendimento &s demandas
da administrac¢&o publica. - 1.2

Prestacéo de servico continuado
do Portal institucional: - com sistema de
gestdo online de contelido com os seguintes
madulos: controle de paginas de contetdo,
noticias, galeria de fotos, galeria de eventos,
galeria de videos, agenda, controle de
divulgacao das licitagbes, divulgagao de
contratos, email marketing, modulo de
gestéo de documentos, link com o portal da
transparéncia, médulo de projetos,
publicacéo de revista digital, informativo
online, controle de atendimento ao cidad&o.
Migracéo de contetido imediata, migrar os
dados do antigo site para o novo e sendo de
responsabilidade da contratada realizar
contato com a atual empresa fornecedora
para informacdes, solicitacéo de backup e
processamento de arquivos e dados;
podendo manter mesmo sistema de
funcionamento, atendendo exigéncias legais
quanto a transparéncia, acessibilidade,
atendimento, ouvidoria, guia comercial,
cadastro de curriculos, vagas de empregos,
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diario oficial bem espago para publicagdo de
leis, decretos, documentos e oficios;
integrac@o com as redes sociais do
municipio; ao término do contrato a
contratada devera ficar responsavel pela
entrega de todos arquivos e dados de
backup atualizados; o portal devera ser
implantado ou corrigido em conformidade
com exigéncias do TCE/MG e Ministério
Publico; servigo de suporte e treinamento
para correta utilizagdo, manutencdes e
davidas sobre o sistema; portal devera ser
adequando para acesso em computadores e
celulares Android e 10S; ter controle de
seguranca digital.

1959

PRESTAGCAO SERVICO - 2.0 Prestagéo de
servicos técnicos de consultoria e
assessoria em marketing, englobando os
seguintes servigos: 2.1 O servico
devera ser baseado na elaboragéo de
planejamento estratégico, monitoramento
das acdes por meio de plano de acéao,
criagdo de web postagens contendo artes;
fotos; infogréficos; textos; elaboragdo de
pilulas para radio e redes sociais; videos em
ambiente interno; video em ambiente
externo com imagens aéreas e terrestres;
coleta de depoimentos, incluindo producao,
edicdo e entrega para veiculacdo e conteldo
para as midias sociais na quantidade que se
fizer necessaria, para atender as demandas
da Administragéo Municipal. - 2.2
Construgdo do plano estratégico
de marketing com objetivos, diretrizes,
levantamento de orbital de publico com
acOes individualizadas para cada e
estratégias para curto, médio e longo prazo.
2.3 Producéo de videos institucionais
sempre que demandado pelas secretarias
que compde a administracdo municipal, com
duracdo de até 8 minutos, com imagens
aéreas. 2.4 Criac&o de contetdo
para midias digitais, todos os textos para
publicacdes, blogs, e-mail marketing,
banner, etc. Criagao de artes graficas com
todos os layouts necessarios para as
publicagcdes em midias sociais, blogs, e-mail
marketing, banner e anincios. 2.5
Assessoria de Imprensa junto a
veiculos de comunicacao para destacar e
divulgar atos, eventos e realizagfes da
Prefeitura Municipal de Tocantins. 2.6
Clipagem dos principais jornais da
regido de Tocantins e de Minas Gerais que
contenham matérias de interesse e
relevancia para a Prefeitura. 2.7
Cobertura fotografica e jornalistica
dos eventos de interesse, no Municipio e
fora dele conforme definicdo da Prefeitura
Municipal de Tocantins, acompanhando o
Prefeito Municipal em eventos previamente
comunicados e em viagens em que haja
necessidade de cobertura. 2.8

MES 12,0000

32



mailto:licitacao@tocantins.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS

ESTADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3574-1319 — e-mail: licitacao@tocantins.mg.gov.br
Avenida Padre Macério, 129 — Bairro Centro
CEP: 36.512-000 — Tocantins - MG
Producéo de noticias de assuntos

de interesse da Prefeitura através de “press
releases” encaminhados a diversos Orgéos
de imprensa. 2.9 Fornecimento de
informacdes jornalisticas do sitio eletronico
da Prefeitura, bem como do Portal da
Transparéncia e midias sociais de acordo
com a necessidade; reportagens, redacao,
fotos, edigcdo e diagramacao de conteldo, a
partir da necessidade da Prefeitura,
podendo ser colhidos a partir das atividades
ou eventos realizados pela contratante; 2.10

Coordenacéo e responsabilidade
técnica, a nivel editorial, na elaboracédo de
informativos ou revistas que a Prefeitura vier
a publicar; 2.11 Participacao,
acompanhamento e assessoramento nos
eventos da Prefeitura incluindo as atividades
protocolares. 2.12 Organizagéo e
arquivamento na estrutura fisica da
Prefeitura de matérias, campanhas e
publicacdes realizadas fornecendo inclusive
ao setor de Contabilidade das copias que
comprovem publicagdo. 2.13 Elaboracgao de
diagnéstico informando dados coletados,
estes apresentados através de relatérios
contextualizados, graficos, imagens
identificando de forma clara os pontos a
serem melhorados e acdes a serem
adotadas. 2.14 Criagdo e
gerenciamento de campanhas promocionais
e institucionais da entidade. As campanhas
poderédo ser baseadas no plano estratégico
como também poderéo ser pontuais
conforme demanda ou necessidade. 2.15

Desenvolvimento de marketing
regional, trabalhando o marketing
envolvendo o municipio, para divulgacao do
turismo, cultura e lazer e seus potenciais em
ambito nacional e ao mesmo tempo
impactante para a comunidade local. 2.16

Desenvolvimento de planos de
comunicagdo para endomarketing interno
com o objetivo de motivar, comunicar e
manter a equipe alinhada com as ag6es do
municipio. 2.17  Promover a entidade
com estratégias de relag6es publicas que
envolvem reunides para alinhar a imagem
da entidade. Assessorar a entidade em
eventos, reunides, inauguracdes,
langamentos de campanhas como também
orientar e capacitar os profissionais
nomeados no quadro colaborativo destes
eventos. 2.18 Orientacao das
estratégias a serem elaboradas pela gestao
municipal, desde a realiza¢éo de
planejamento e elaboracéo de politicas
publicas, aconselhamento, analise swot,
orientacdo de pesquisas qualitativas e
quantitativas, combate a fake news, forma
de utilizacdo de midias sociais, estratégia de
anuncios, construcao de reputacao,
elaboracéo de cronogramas e outros
servigos pertinentes & assessoria e
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consultoria de marketing que sejam
necessarios pelo municipio. 2.19

Monitoramento de performance
com analise e verificagdo de desempenho
das campanhas, monitoramento de
performance de anuncios e analise de
resultados mensais de crescimento. 2.20

Deveré ser executado
mensalmente pela proponente
gerenciamento e ajustes necessarios de
estratégias e performance de anuncios,
ajustes de publico-alvo e localizacéo, ajustes
em verbas caso necessario e gerenciamento
de alcance. 2.21 Auxiliar na coordenagéo
dos cerimoniais dos eventos produzidos pela
prefeitura, tais como festas agropecuarias,
eventos educacionais inauguracdes de
obras, langamento de campanhas diversas
etc; 2.22Cobertura dos principais eventos
do municipio, bem como registrar imagens
quando solicitado das obras, projetos,
reunides entre outros, com equipamento
fotografico, filmagens e utilizagéo de
DRONE. 2.23 Realizagdo de estudo
técnico e coleta dados e informag6es
através de reunides com os gestores estes
indicados e definidos pela entidade com
objetivo de identificar a metodologia com
maior impacto positivo e com menor tempo,
utilizando como base dados regionais como
etnias, costumes, tradi¢des, tendéncias
regionais e aplicabilidades no real contexto e
necessidades de marketing do municipio.
2.24 Corpo Técnico Profissional e
escopo das agdes: Para a criagcdo de
contetido a Empresa devera ter equipe de
trabalho supervisionada e composta por
profissionais do ramo, tais como: jornalista,
social media, video maker e designer; 2.25

Para a execucgéo dos servicos a
empresa a ser contratada devera possuir
equipe com profissionais capacitados e com
experiéncia, ocasido em que sera obrigatério
a empresa disponibilizar um profissional in
loco, por 08 horas semanais com agenda
prevista (dia este a ser escolhido pelo
municipio).

Total:

O prazo para o inicio da prestacdo do servigo sera de até 48 horas ap0s a solicitacdo da Prefeitura.

-Carimbo CNPJ/MF
Em, / /

Assinatura do Representante Legal
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