PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO DE PROVAS DE TITULOS
EDITAL N° 008/2025

Considerando a necessidade de contratagio temporaria de Monitor de Educagéio Especial para
atender instituicSes de ensino municipais que ofertam Educagdo Infantil (Creche e Pré-escola)
e Anos Iniciais do Ensino Fundamental (1° a0 5° Ano) em Tocantins, bem como formacdo de
cadastro reserva, a Prefeitura Municipal de Tocantins, Estado de Minas Gerais, faz saber que
realizard Processo Seletivo de Provas e Titulos, objetivando a contratagéio temporéria de 10
(dez) Monitores de Educagéo Especial para o ano letivo de 2025 segundo as necessidades da
Secretaria Municipal de Educacfio e demais para cadastro de reserva. O item 1.5 deste Edital

contém o detalhamento das vagas aqui descritas.

1- DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo de provas e titulos serd coordenado pela Comissdo Permanente de
Coordenacio e Supervisio de Processos Seletivos, instituida pelo Prefeito Municipal através
da Portaria 375/2023 e auxiliada por comissdo especifica formada por profissionais da Secretara
de Educacéo, a ser nomeada.

1.2. A Comissio Permanente de Coordenagiio e Supervisio de Processos Seletivos
supervisionara todas as etapas do Processo, desde a Elaboracéo ao Julgamento do Certame,
concluindo com Relatério que apresentard ao Prefeito Municipal para a devida homologacgo
ap6s a Publicagfo do Resultado Final. |

13. A Comissﬁo Permanente de Coordenac@io e Supervisfo de Processos Seletivos serd
responsével por acompanhar todas as etapas deste processo seletivo, solicitar informagdes e
esclarecimentos aos érgios competentes e elaborar pareceres sobre recursos apresentados pelos
candidatos.

1.4. A comissdo especifica serd responsavel por auxiliar na andlise € emissdo de notas referentes
as documentagdes comprobatdrias de formagﬁo académica (anslise de titulos) e experiéncia
profissional apresentadas pelos candidatos.

1.5. A contratacio ocorrera em fungfio do calendario escolar, acontecendo por periodo de até

Ltos Oficials em

% 12 (doze) meses, prorrogével por igual ou inferior periodo, em caso de necessidade € interesse
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ESTADO DE MINAS GERAIS

FUNCAO E NUMERO DE CARGA ESCOLARIDADE REMUNERACAQ
VAGAS HORARIA
Monitor de Educagéo 30 horas Licenciatura Plena em Educacgéo R§$2.127,34
Especial — 10 vagas semanais Especial; Pedagogia com énfase

em Necessidades Educacionais
Especiais ou em Educaggo
Especial ou Normal
Superior/Pedagogia com pds-
graduacdo em Educacdo
Especial ou Educagfio Inclusiva.

2- DIVULGACAQ

2.1. O Processo Seletivo de Provas e Titulos serd publicado no Quadro de Avisos da Prefeitura
Municipal de Tocantins e no Site Oficial do Municipio.

2.2. O Processo Seletivo de Provas e Titulos serd divulgado em redes sociais da Prefeitura

Municipal de Tocantins, a fim de possibilitar ampla divulgagéo.

3- ATRIBUICOES

3.‘1 . S#o atribuigdes basicas de Monitor de Educacio Especial:

* Promover condi¢des de acesso, participacdo e aprendizagem no ensino regular;

* Garantir servicos de apoio especializado de acordo com as necessidades individuais dos
estudantes;

* Garantir a transversalidade das a¢bes da Educagéio Especial no ensino regular;

» Fomentar o desenvolvimento de recursos didéticos e pedagdgicos que eliminem as barreiras
no processo de ensino e aprendizagem;

= Assegurar condi¢Bes para a continuidade de estudos nos demais niveis, anos de escolaridade
e modalidades de ensino;

* Construir recursos de acessibilidades educacionais.

Publicado no Quadro de Atos Oficiais em

4- DA INSCRICAO % 47: ; /
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b) Possuir escolaridade, exigéncias e requisitos basicos exigidos para a funcéo;

4.1. REQUISITOS

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado;

c) Ter na data do encerramento das inscri¢des a idade minima de 18 anos completos;
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d) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais e militares (sexo masculino);

e) Identificar-se com as func&es inerentes ao cargo;

f) Ter disponibilidade para cumprir carga hordria para a execugio das atividades;

g) Ter disponibilidade para inicio das atividades segundo necessidade da administragdo com
tempo estipulado no prazo de convocagéo;

h) N&o possuir rescis@io de contrato temporario por justa causa nos Gltimos 12 (doze) meses
com o Municipio;

1) Conhecer as exigéncias estabelecidas neste Edital e estar de acordo com as mesmas.

4.2. As inscrigdes serdo gratuitas e realizadas exclusivamente na sede da Secretaria Municipal
de Administracéo, situada na Avenida Padre Maciério, 129, Centro, Tocantins.

4.3. Periodo de inscricéo: de 07 e 08 de abril de 2025, das 08:00h (oito horas) as 11:00h (onze
horas) e de 13:00 horas (treze horas) as 16:00h (dezesseis horas).

4.4. Local para entregar titulos: Os candidatos ao realizarem suas inscri¢Ses deverfio entregar

os respectivos titulos no mesmo dia e local das inscrigdes.
4.5. Os documentos anexados ao formulério de inscricio deverfio ser apresenta

quando da convocagdo para o cargo, para confirmagdo de autenticidade, sob pena d

[¢]

desclassificagdio e preclusdo do direito contratual.

4.6. O formulario de inscricdo devera ser preenchido com letra legivel, nfo podendo haver
rasuras ou emendas, nem omissgo de dados nele solicitados, seguido dos seguintes documentos
obrigatdrios:

a) Carteira de Identidade;

b) Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF);

¢) Diploma/Certificado do Curso compativel com a fun¢fio concorrida;

d) Registro no Conselho Regional caso seja exigéncia da funciio concorrida, se necessario;
¢) Titulo de Eleitor, com comprovante de votacdo da ultima elei¢cio ou certidido de
quitacdo eleitoral;

f) Estar em dia com as obrigacdes Eleitorais e Militares (Masculino);

g) Comprovante de residéncia;

h) Certidao de contagem de tempo ou documento equivalente que comprove a experiéncia

profissional;
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i) Comprovante de regular situacio de inscriciio no érgdo de classe respectivo, se for o

€aso.

4.7. Nenhum documento poder4 ser apresentado apés a inscrigéo.

4.8. A inscrigdo obriga o candidato a aceitar plena e integralmente as condi¢des determinadas

neste edital e em legislag8o vigente.

4.9. Feita a inscri¢io ndo serd permitida, em hipétese alguma, a sua alteragéo.

4.10. Sera automaticamente eliminado do processo seletivo de provas e titulos o candidato que

ndo apresentar, na inscri¢éo, os documentos exigidos para o cargo.

4.14. A letra “h” do item 4.6 sera utilizada para fins de classificagdo nos termos do item 3,

sendo facultado aos candidatos a apresentag@io dos mesmos.

5- PROCESSO SELETIVO
5.1. DA SELECAO:

5.1.1. A seleciio tem por finalidade identificar entre os candidatos aquele mais apto a

desempenhar a funcdo exercida, cujo perfil mais adequado respeitaré os critérios de avaliagdo

descritos a seguir.
5.2. CRITERIOS DE AVALIACAO:
5.2.1. DA ANALISE DE TiTULOS

5.2.1.1. Para o cargo de Monitor de Educacéo Especial, os critérios para andlise de titulos sdo

o0s seguintes:

Descricio

Pontuacio

a) Diploma de Licenciatura Plena ou Certificado de Formagio
Pedagdgica para graduados ndo licenciados (em qualquer drea do
conhecimento).

2,0 (dois pontos) por diploma
Limite de 4,0 pontos (2 diplomas)

b) Curso de pos-graduagiio lato sensu (Especializagio),
reconhecido pelo Ministéric da Tducacdio, em 4rea especifica
compativel com o exercicio do cargo, mediante apresentacio de
Certificado com carga hordria minima de 360 horas.

2,0 (dois pontos) por certificado
Limite de 10,0 pontos (5 certificados)

c) Curso de poés-graduagiio lato sensu (Especializacio),
reconhecido pelo Ministério da Educagfio, em qualquer 4rea do
conhecimento, mediante a apresentagio de Certificado com carga
horéria minima de 360 horas. )

1,0 (um ponto) por certificado
Limite de 5,0 pontos (5 certificados)

d) Curso de pés-graduago stricto sensu (Mestrado e Doutorado),
reconhecido pelo Ministério da Educag8o, mediante apresentagdo

de Diploma.

4,0 (guatro pontos) por Diploma
Limite de 8,0 pontos (2 Diplomas)

minima de 80 (oitenta) horas.

¢) Curso relacionado com o cargo pretendido e com carga horéria

0,5 (meio ponto) por certificado
Limite de 4,0 pontos (8 certificados)

Idade Certa (PNAIC).

£) Curso de formagfo pelo Pacto Nacional pela Alfabetizacfo na

1,0 (um ponto) por certificado
Limite de 4,0 pontos (4 certificados)

Pontuaciio maxima: 35,0 (irinta e cinco
pontos)
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5.2.1.2. O diploma de Licenciatura Plena em Educacio Especial, o diploma de Pedagogia com
énfase em Necessidades Educacionais Especiais ou em Educagio Especial ou o diploma de
Normal Superior/Pedagogia com pés-graduaco em Educacfo Especial ou Educagfo Inclusiva
ndo serdo considerados na prova de titulos para o cargo de Professor de Apoio, porém permitird
a inscrigéo do candidato por se tratar de formag&o minima para o exercicio do cargo.

5.2.1.3. Os documentos descritos no item 5.2.1.1 deverdo ser entregues no ato da inscri¢éo na
forma de copia simples para conferéncia e atribui¢io de pontos ao candidato.

5.2.1.4. O envio de cépias autenticadas em cartério sera necessério se o candidato nfo enviar

no ato da inscrigéo as copias dos originais dos documentos.

5.2.2. DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

5.2.2.1. O critério de pontuagfio por experiéncia profissional sera o seguinte:

Descricio Pontuacgio
Periodo de 365 dias no exercicio do cargo (ou de cargo com
funcbes compativeis)* para o qual pretende concorrer,
mediante apresentacio de certiddo de contagem de tempo ou
documento equivalente que comprove a experiéncia profissional.
* A experiéncia profissional abrangerd, sem distingfo, a atuagéio na

.. v oy . ¥ . Frawmn AAATma A
rede municipai de ensino de Tocantins/MG e em outras redes. A - Gl {umdéimo)
experiéncia profissional em cargo efetivo na rede piiblica de ensino Limite de 1,0 ponto (3650 dias)

ndo serd considerada. A experiéncia profissional em cargo na rede
piblica e/ou privada de ensino n#o sera considerada se o candidato
contabilizou o tempo de exercicio para fins de aposentadoria. A
experiéncia profissional paralela a dois ou mais cargos
contabilizard pontuac8o apenas 1 (uma) Unica vez.

, Pontuacfio méxima: 1,0 (um ponto)
5.2.2.2. A experiéncia profissional em instituicdes piblicas ou privadas que nfo exercam

atividades escolares ndo ser4 considerada.

5.2.2.3. Para fins de pontuacfo e comprovagio de exercicio profissional na 4rea concorrida,
conforme o item 5.2.2.1, serfio considerados os seguintes documentos:

a) Registro de Contrato de Trabalho na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS (copia
simples);

b) Contrato de prestagéo de servigos ou recibo de pagamento de auténomo (RPA) acrescido de
declaragédo do contratante, devidamente assinada com a qualificacfo do emitente, que informe

o periodo (com inicio e fim, se for o caso) e a espécie do servigo realizado, no caso de servico

prestado como auténomo (copia simples);
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c¢) Declaracéio do empregador (carimbo CNPJ e assinatura legivel do emitente com carimbo de
identificacdo do nome) com a informagéo das atividades desenvolvidas e o respectivo periodo
(declarac@o original);

d) Contrato de trabalho (inicio e fim) — cépia simples;

e) Portaria de Nomeagéo e Exoneragéo (caso servidor pablico).

5.2.2.4. A comprovagio de exercicio profissional em Orgfo Plblico na fun¢do concorrida
ocorrerd mediante apresentaco de documento expedido pelo Poder Federal, Estadual ou
Municipal, conforme o dmbito da prestacio da atividade, em papel timbrado, com carimbo do
orgdo expedidor datado e assinado pelo Departamento de Pessoal/Recursos Humanos,
Secretaria de Administrac@o ou do 6rgdo equivalente, ndo sendo aceitas, sob hipétese alguma,
declaragdes expedidas por qualquer 6rgdo que ndo especificado neste item.

5.2.2.5. A comprovagfio de exercicio profissional em Empresa Privada na funcfo concorrida
ocorrera mediante apresentacdo de copia simples em cartério da CTPS (pagina de identificagéo
com foto e dados pessoais e registro do(s) contrato(s) de trabalho).

5.2.2.6. Em caso de contrato de trabalho em vigor (CTPS sem data de saida), o tempo de servi¢o
sera considerado até a data do requerimento de inscrigdo preenchido pelo servidor responsavel

pelo recebimento da mesma.

6- DIVULGACAO DOS RESULTADOS

6.1. O resultado preliminar deste processo seletivo de provas e titulos sera publicado até o dia
09 de abril de 2025 no Quadro Interno de Aviéos da Prefeitura Municipal de Tocantins e no
Site Oficial do Municipio.

6.2. A pontuacéo total do candidato, utilizada para fins de classificacfio, serd o somatério da
pontuagdo obtida por tempo de servigo prestado na funcéo e pontuagio por titulos.

6.3. O candidato deve comprovar a qualquer tempo, quando solicitado, o atendimento de todos
o0s requisitos e condicdes estabelecidos neste Edital. O candidato que nfdo atender a este item

terd sua inscricdo CANCELADA, sendo ELIMINADO do Processo Seletivo de provas e titulos.

7- DA REVISAQ, RECURSOS, CLASSIFICACAO E PRAZO DE VALIDADE
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7.1. Quando da divulgagfio do resultado preliminar do processo seletivo, cabera recurso no
prazo de 01 (um) dia util (10 de abril de 2025), a contar do primeiro dia Util subsequente ao
da divulgac¢do do resultado.

7.2, O recurso devera ser encaminhado via formulério & Comissdo Permanente de Coordenacdo
¢ Supervisdo de Processos Seletivos e protocolado na sede da Prefeitura Municipal de
Tocantins, localizada na Av. Padre Macério, 117, Centro, Tocantins/MG.

7.3. O resultado final apds a anélise dos recursos serd publicado no dia 11 de abril de 2025.
7.4. Este processo Seletivo possui validade de 1 (um) ano com possibilidade de prorrogacio
por igual ou inferior periodo, contados da data da divulgacio da homologagio do resultado
final.

7.5. Findo o prazo a que se refere o item 7.4, os documentos utilizados neste processo seletivo

€ que ndo resultarem em contratacdo serdo eliminados.
ros Oficiais em

8- DO CRITERIO DE DESEMPATE
8.1. O critério de desempate obedecera a seguinte ordem de prioridade;

8.1.1. Idade maior.

8.1.2. Maior tempo de servigo na fungio concorrida.
8.1.3. Maior pontuagdo obtida no somatorio dos titulos referentes as alin€as a, b e ¢ do item

8211,

9-DA CONVOCACAO PARA CONTRATO

9.1.A chémada dos candidatos classificados para ocuparem as vagas sera feita pela Secretaria
Municipal de Educagdo através de publicagéo no site oficial do Municipio e no quadro de avisos
da Prefeitura Municipal de Tocantins.

9.2. O candidato terd prazo de 1 (um) dia util subsequente & convocagéio para comparecer na
Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura, Ioca'lizada na Rua Francisco Moisés de Souza, 45,
Bairro Imperial, Tocantins, e no Setor de Recursos Humanos da Prefeitura de Tocantins,
localizado na Avenida Padre Macdario, 129, Centro, Tocantins, com toda a documentagéo
necessdria & investidura na fung#o pretendida. A ndo manifestac&io do candidato classificado no

prazo citado neste item implicaré na desisténcia da vaga para a qual foi convocado.
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10- DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

10.1. Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das instrugdes e exigéncias contidas
neste Edital.

10.2. Todas as publicacdes oficiais referentes ao presente processo seletivo serdo feitas no site
oficial do Municipio e no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Tocantins, situada na
Av. Padre Maciério, 129, Centro, Tocantins/MG.

10.3. O profissional contratado tera avaliado o seu desempenho pela chefia imediata, apos 90
(noventa) dias do infcio das suas funges e durante periodos trimestrais durante a vigéncia do
contrato.

10.4. Quando for evidenciada a insuficiéncia de desempenho funcional, o contratado tera
rescisio imediata do contrato celebrado com o Municipio, respeitada a legislagfo pertinente.
10.5. A aprovagdo do candidato neste processo seletivo de provas e titulos néio assegura a sua
contratacio, mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo rigorosamente a ordem de
classificacéio e o preenchimento das vagas disponiveis.

10.6. B de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos, editais e
comunicados referentes a este edital que sejam publicados nos locais referidos no item 9.1.
10.7. A contratagio de pessoal deste processo seletivo serd regida pela Lei Municipal n°
231/2001.

10.8. De acordo com a legislagiio processual civil em vigor, é a comarca de Uba-MG o foro
competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente processo seletivo de
provas e titulos. |
10.9. 05 casos omissos serfo resolvidos pela Comissdo Permanente de Coordenacgio e
Supervisdo de Processos Seletivos, observados os principios € normas que regem a
Administrag8o Pablica.

inado de forma digital
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ANEXOI
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO — EDITAL N° 008/ 2025
FORMULARIO DE INSCRICAO
Nimero de Inscrigdo: /2025 CARGO:
(Preenchimento pela Comissio)
Nome:
RG: CPF:
Endereco Completo:
Cidade/UF: CEP:
E-mail:
N° do PIS/NIT/ou PASEP:

Telefone fixo (DDD): 'Telefone celular (DDD):
Area de atuaciio:
[Habilitacfo/escolaridade exigida:
Tempo de experiéncia apresentado:
() Municipal - dias ( ) Estadual - dias ( ) Particular - dias

TOTAL DE FOLHAS ENVIADAS ( Ficha de inscriggo + titulagéio + tempo + laudo ):

DECLARACAO
Eu, . declaro|
conhecer e concordar com todos os principios do Edital _ / 2025 e, portanto, me candidato & vaga de

Declaro, ainda, serem verdadeiras todas as informages acima listadas e estar ciente de ser minha responsabilidade
comprovéi-las quando necessério.

Tocantins, de de 2025

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO II
ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO N° 008/2025

ETAPAS PRAZOS
Divulgacgo do edital 03 a 06/04/2025
Inscrigdes 07 a 08/04/2025
Divulgacdo do resultado preliminar 09/04/2025
Prazo para recursos contra o resultado preliminar 10/04/2025
Divulgacdo do resultado final apés andlise de recursos 11/04/2025
Homologac&o do resultado final A partir de 14/04/2025
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